Metodika k vyplnéni a zaslani oznameni o zapisu do seznamu

vazanych zastupcl dle zakona o spotrebitelském Uvéru

Podminky a zplUsob ozndmeni vdazaného zastupce, oznameni zmén udajl tykajicich se
vazaného zastupce a ozndmeni o ukonceni jeho Cinnosti upravuje § 27 a nasledujici zakona ¢.
257/2016 Sb., o spotiebitelském Gvéru, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen ,ZSU“).

Pravidla pro zasilani Zadosti

1.

Zastoupeny (osoba podle § 3 odst. 1 pism. f) bodu 1 ZSU) zasila podle § 30 odst. 2 ZSU
vyplnéné oznameni prostfednictvim elektronické aplikace Ceské narodni banky (dale
jen ,CNB“) pro registraci subjekt (REGIS; www.cnb.cz/cnb/regis).

Pro pfistup do systému (po vybrani volby ,Podani Zadosti“) je nutné pouZit
kvalifikovany certifikat (uzndvany elektronicky podpis). Pro pouziti kvalifikovaného
certifikdtu musi byt v PC instalovand podpora pro praci s certifikdty a JAVA —
podrobnéjsi informace, navod pro pfistup do aplikace REGIS, popis nastaveni
internetového prohlizecCe, instalacni balicky a casto kladené dotazy naleznete na
internetovych strankach aplikace REGIS v ¢asti Navod a stazeni podptrnych soubord.
Ozndmeni vazaného zastupce podle ZSU m(Ze podat pouze osoba, kterd je jiz sama
opravnéna vykondvat ¢innosti podle zakona, a to v rozsahu, v jakém je ma zapsany v
prislusném registru.

Oznameni mUZe podat

A. poskytovatel dle § 7 ZSU:

banka, zahrani¢ni banka a zahrani¢ni finanéni instituce za podminek stanovenych
zakonem upravujicim ¢innost bank,

spofitelni a dvérni druZstvo za podminek stanovenych zakonem upravujicim c¢innost
spofitelnich a Uvérnich druzstev,

platebni instituce a zahrani¢ni platebni instituce za podminek stanovenych zakonem
upravujicim platebni styk,

poskytovatel platebnich sluzeb malého rozsahu za podminek stanovenych zakonem
upravujicim platebni styk,

instituce elektronickych penéz a zahraniéni instituce elektronickych penéz za
podminek stanovenych zakonem upravujicim platebni styk,

vydavatel elektronickych penéz malého rozsahu za podminek stanovenych zdkonem
upravujicim platebni styk a

nebankovni poskytovatel spotiebitelského Gvéru (§ 9) za podminek stanovenych timto
zdkonem, a

B. samostatny zprostfedkovatel podle § 17 ZSU

Seznam vazanych zastupcl a rozsah jejich ¢innosti zasila zastoupeny v souboru ve
formatu XML, ktery tvori prilohu Zadosti.
Vytvoreni XML souboru je mozné:


http://www.cnb.cz/cnb/regis

1. pomoci makra obsazeného v souboru VZSU 20160817.xlsm (uzivatel nesmi
upravovat strukturu xlsm formulare (zejména mazat a priddvat listy, ménit nazvy list(,
ménit poradi sloupcl, ménit zahlavi sloupct a radkd, atd.)

2. na zakladé xsd schémat struktury xml.

pfijeti ozndmeni je zastoupeny informovan e-mailovou zpravou na kontaktni adresu
zadanou pfi pfihlaseni do REGIS.

V pfipadé, Ze ozndmeni obsahuje chyby v dil¢ich Zadostech, obdrzi zastoupeny e-
mailovou zpravou jejich vycet. Dil¢i Zadosti bez chyb se dostanou v systému dale ke
zpracovani.

Postup pfi vypliovani formuldre (soubor: VZSU_ 20160817 .xIsm)

Na listu ,Zastoupeny” vyplni zastoupeny:

1.

Identifika¢ni Udaje o své osobé v oblasti A pro pravnickou osobu, v oblasti B pro
fyzickou osobu.

Oblast C "Typ subjektu" slouzi pouze ke zvySeni pfehlednosti na dalSich listech. Dle
vybéru typl subjektl se na dalSich listech zobrazuji prislusné polozky k vyplnéni.

Pokud md zastoupeny vice opravnéni podle § 7 ZSU nebo opravnéni k €innosti samostatného
zprostfedkovatele (napf. zaroven nebankovni poskytovatel spotfebitelského Uvéru, platebni
instituce a samostatny zprostifedkovatel), uréuje se v oznameni rozsah pozadované ¢innosti
vazaného zastupce pro kazdy typ opravnéni zastoupeného zvlast.

Na listu ,Vazani zastupci-FO“ vyplIni zastoupeny informace o jednom nebo vice vazanych
zastupcich takto:

1.

2.

Ve sloupci 1 (,,Pofadové ¢&islo®) se automaticky vyplni pofadové &islo zaznamu od F1 do
Fn, kde n se rovnd poctu zaznamd.
Ve sloupci 2 (,,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu se jedna.

a) V pripadé, Ze se jednd o prvni zapis daného vazaného zastupce do seznamu,
vyplIni pismeno "N".

b) V pfipadé, Ze se jedna o zménu udajl o vazaném zastupci jiz dfive zapsaném
do seznamu nebo o zménu rozsahu jemu povolenych sluzeb (¢innosti), vyplni
pismeno "Z". Je nutné vzidy uvadét pozadovany stav po registraci.

c) V pripadé, Ze se jednd o vymazani vazaného zastupce ze seznamu, vyplini
pismeno "V". V tomto pfipadé se odstrani vztah mezi vSéemi typy zastoupeného
a vedoucimi osobami a vazanym zastupcem.

Ve sloupcich 3—17 vyplni identifikacni Udaje o vdzaném zdastupci

Ve sloupcich 18-42 vyplni pismeno "x" u téch sluzeb, které je dany vazany zastupce
opravnén vykonavat. Je-li zastoupeny poskytovatelem, vyplni poZadované sloupce z
rozsahu 18-39 a to dle typu subjektu poskytovatele. Je-li zastoupeny samostatnym
zprostredkovatelem, vyplni pouze sloupce 40-42. Zastoupeny, ktery je zaroven
poskytovatel i samostatny zprostfedkovatel, uvede ¢innosti ve sloupcich 18-39 a 40-42
v rozliSeni podle role, pro jakou bude vazany zastupce danou ¢innost vykonavat.



Na listu ,Vazani zastupci-PO“ vypini zastoupeny informace o jednom nebo vice vazanych
zastupcich takto:

1. Ve sloupci 1 (,Poradové Cislo”) se automaticky vyplni pofadové ¢islo zaznamu od P1 do
Pn, kde "N" se rovna poctu zaznam.
2. Vesloupci 2 (,,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zdpisu se jedna.
a) V pripadé, Ze se jedna o prvni zapis daného vazaného zastupce do seznamu,
vypIni pismeno "N".
b) V pfipadé, Ze se jedna o zménu Udajl o vazaném zastupci jiz dfive zapsaném
do seznamu nebo o zménu rozsahu jemu povolenych sluzeb, vyplIni pismeno
"Z". Je nutné vZdy uvadét pozadovany stav po registraci.
c) V pripadé, Ze se jednda o vymazani vazaného zastupce ze seznamu, vyplni
pismeno "V". V tomto pfipadé se odstrani vztah mezi vSemi typy zastoupeného
a vedoucimi osobami a vazanym zastupcem.
3. Ve sloupcich 3—12 vyplini identifika¢ni Gdaje o vazaném zastupci.
4. Ve sloupcich 13-37 vyplIni pismeno "x" u téch sluzeb, které je dany vazany zastupce
opravnén vykondvat. Je-li zastoupeny poskytovatelem, vyplni pouze sloupce 13-34. Je-
li zastoupeny poskytovatelem, vyplni pozadované sloupce z rozsahu 13-34 a to dle
typu subjektu poskytovatele. Je-li zastoupeny samostatnym zprostifedkovatelem,
vypIni pouze sloupce 35-37. Zastoupeny, ktery je zaroven poskytovatel i samostatny
zprostredkovatel, uvede Cinnosti ve sloupcich 13-34 a 35-37 v rozliseni podle role, pro
jakou bude vazany zastupce danou ¢innost vykondavat.

Na listu ,Vedouci osoby“ vyplini zastoupeny informace o vedoucich osobach vazanych
zastupcl takto:

1. Ve sloupci 1 (,Pofadové Cislo”) se automaticky vyplni pofadové Cislo zaznamu od 1 do
n, kde n se rovnd poctu zaznama.

2. Vesloupci 2 (,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu se jedna.

a) V pfipadé, ze se jednd o prvni zapis dané vedouci osoby do seznamu, vyplini
pismeno "N".

b) V pfipadé, Ze se jednd o zménu udaji o vedouci osobé jiz dfive zapsané do
seznamu, vyplni pismeno "Z".

c) V pfipadé, Ze se jedna o vymazani vedouci osoby ze seznamu, vyplni pismeno
"W

3. Ve sloupci 3 ("Pofadové Cislo vazaného zastupce") se doplni pofadové Cislo pridélené
vazanému zastupci na listu "Vazani zastupci-FO", nebo "Vazani zastupci-PO". Pokud
ma jiz vazany zastupce pridélené ICO, tak staéi vyplnit ICO ve sloupci 4 a neni tedy
tfeba vyplfhovat tento sloupec.

4. Ve sloupci 4 (,1CO vazaného zastupce”) se vyplni identifikaéni &islo vdzaného zéstupce,
pro kterého se vedouci osoba zadava. Pokud je vyplnény sloupec 3, tak jiz neni tfeba
zadavat.

5. Ve sloupcich 5-17 vyplini identifikacni Udaje o vedouci osobé.



Obecna pravidla

1. Pokud se jednd o druh zdznamu "Z" (Zména), vyplni zastoupeny poZadovany stav vsech
identifika¢nich 4dajd a poZadovany rozsah vsech povolenych cinnosti u daného
vazaného zastupce.

2. Zmeéna rozsahu ¢innosti znamena rozsifeni i odebrani povolenych ¢innosti.

3. Pokud se jednd o druh zdznamu "V" (Vymaz), vyplni zastoupeny pouze identifikacni
Udaje vazaného zastupce. Tento vazany zastupce bude vymazan z registru, véetné
vsech jeho vedoucich osob.

4. Do polozky ,Stat” v adrese vyplni zastoupeny kéd ze sloupce ,Kod statu” podle
&iselniku zemi umisténého na listu ,Ciselnik“. Pro Ceskou republiku plati kod "CZ"

5. Pokud nebudou u vazaného zastupce spravné vyplnény polozky ,ldentifikaéni &islo”
nebo ,Datum narozeni”, nebude vazany zastupce zapsan do registru.

6. Datum se uvadive formatu d.m.rrrr

7. 1CO se uvadi bez mezer.

8. Mnoizstvi osob v ozndmeni vazanych zastupcl je omezeno na 200 zaznamu.

Obecna doporuceni k podani oznameni

Zpracovani hromadnych ozndmeni je podfizeno tomu, aby mohlo dojit k co nejrychlejsimu
zapsani do registru. Proto je zaloZzeno na tom, Ze musi byt vyplnény spravné vSechny udaje o
osobdch, pro které je zapis pozadovan.

O prijeti zadosti je zastoupeny informovan e-mailovou zprdvou, kterou Zadatel obdrzi na e-
mail zadany v ramci pfihlaseni do aplikace REGIS. V pfipadé, Ze Zadost obsahuje chyby v
dil¢ich zadostech, obdrzi zastoupeny v e-mailové zpravé jejich vycet. Dil¢i zadosti bez chyb se
dostanou v systému dale ke zpracovani. Pokud ovSem Zadatel zvoli moZnost ,pfijmout pouze
celou Zadost” a v Zadosti se vyskytuji chyby, obdrZi zastoupeny v e-mailové zpravé jejich vycet
a je vyzvan k jejich odstranéni. Pokud nema dostatek podkladd pro odstranéni chyb, mlze ze
zadosti chybné zaznamy odstranit a zaslat znovu Zadost pouze se zaznamy bez chyb a chybné
zaznamy fesit samostatné.

U chybnych oznameni je nutné napf. zjistit, zda byla adresa zadana ve spravném formatu,
nebo zda se jednd o nespravnou adresu, ktera neni vedena v zakladnim registru. V pfipadé, Ze
jde pouze o nespravny format adresy, je nutné adresu zkontrolovat za pomoci niZze uvedené
aplikace Verejny dalkovy pfistup.

Zakladni registry (www.szrcr.cz)

Oznadmeni vazanych zastupcl musi podle § 29 odst. 1 pism. b) ZSU umoZfovat identifikaci
vSech osob v zdkladnich registrech. Napojeni osoby na zakladni registry umoziuje nejen jeji
jasnou identifikaci, ale zejména do budoucna zajisti, Ze tyto osoby nebudou muset nahlasovat
CNB zmény svych osobnich Gdajd, tj. zménu piijmeni, zménu adresy bydli$té apod.


http://www.szrcr.cz/

Je potfeba, aby si jednotlivi zastoupeni zkontrolovali své seznamy, zda obsahuji spravné
identifikacni udaje.

Za Ucelem kontroly a ztotoZnéni zapisovanych subjektld vici zdkladnim registrim je tedy
nutné, aby jednotlivé osoby byly jednoznacné a presné identifikovany. V oznameni je nutné
uvést jméno, prijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté, a to pfesné ve formatu, v jakém jsou
tyto Udaje zapsany v zakladnich registrech. CNB proto upozorfiuje, e zastoupeni podavajici
ozndmeni jsou povinni se pred podanim oznameni presvéddit, zda v ozndmeni uvedli spravné
Udaje, napf. zda u vadzaného zastupce neni uvedena adresa pfechodného pobytu namisto
trvalého pobytu, ktery je evidovan v zakladnim registru obyvatel. Skute¢nost, Ze Zadatelé o
zapis neuvedou svoji oficidlni adresu bydlisté, ale pouze pfechodné adresy, Ize odhalit aZ pfi
kontrole v registru obyvatel, ktery je nevefejny. Vzhledem k tomu, Ze registr obyvatel
neobsahuje rodna Cisla, je nutné v pripadé stejného jména a pfijmeni a data narozeni u vice
0sob vyuzit pro identifikaci i adresu bydlisté. Proto je tato nezbytna. Za Ucelem ovéreni
spravného formatu adres vUci registru Uzemni identifikace adres a nemovitosti (RUIAN) lze
vyuzit internetovou aplikaci Vefejny dalkovy pfistup, umisténou na strankdach
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej
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