Metodika k vyplnéni a zaslani oznameni o zapisu do seznamu

zprostiredkovatelti vazaného spotiebitelského tivéru
podle § 40 zakona &. 257/2016 Sb., 0 spotiebitelském uvéru (dale jen ,,ZSU*).

Pravidla pro zasilani zadosti

1. Zastoupeny (osoba podle § 3 odst. 1 pism. f) bodu 2 ZSU) zasila podle § 40 odst. 2
ZSU vyplnéné oznameni prostfednictvim elektronické aplikace Ceské narodni banky
(dale jen ,,CNB“) pro registraci subjektt (REGIS; www.cnb.cz/cnb/regis).

2. Pro pfistup do systtmu (po vybrani volby ,,Podani zadosti) je nutné pouzit
kvalifikovany certifikat (uzndvany elektronicky podpis). Pro pouziti kvalifikovaného
certifikdtu musi byt v PC instalovand podpora pro praci s certifikdty a JAVA —
podrobngjsi informace, navod pro piistup do aplikace REGIS, popis nastaveni
internetového prohliZzece, instalacni balicky a casto kladené dotazy naleznete na
internetovych strankach aplikace REGIS v ¢asti Ndvod a stazeni podpirnych soubort.

3. Oznameni zprostiedkovatele vazaného spotiebitelského tvéru podle ZSU muize podat
pouze osoba, ktera je jiz sama opravnéna vykonavat Cinnosti podle zakona, a to v
rozsahu, v jakém je ma zapsany v piislusném seznamu.

4. Oznameni muze podat
A. poskytovatel dle § 7 ZSU:

a) banka, zahrani¢ni banka a zahrani¢ni finan¢ni instituce za podminek
stanovenych zadkonem upravujicim ¢innost bank,

b) spofitelni a vérni druzstvo za podminek stanovenych zakonem upravujicim
¢innost spofitelnich a ivérnich druzstev,

C) platebni instituce a zahrani¢ni platebni instituce za podminek stanovenych
zakonem upravujicim platebni styk,

d) poskytovatel platebnich sluzeb malého rozsahu za podminek stanovenych
zakonem upravujicim platebni styk,

e) instituce elektronickych penéz a zahrani¢ni instituce elektronickych penéz za
podminek stanovenych zakonem upravujicim platebni styk,

f) vydavatel elektronickych penéz malého rozsahu za podminek stanovenych
zakonem upravujicim platebni styk a

g) nebankovni poskytovatel spotiebitelského uvéru (§ 9) za podminek
stanovenych timto zdkonem, a

B. v piechodném obdobi miize ozndmeni VZ v souladu s § 172 ZSU podat také

osoba, ktera byla opravnéna poskytovat nebo zprosttedkovavat spotiebitelsky uvér
na zaklad¢ zivnostenského opravnéni, pokud pozadala o opravnéni k Cinnosti
nékteré z osob podle § 7 ZSU ve Ihité 3 mésicti podle § 169 odst. 1 ZSU, nebo
samostatného zprostiedkovatele ve lhaté podle § 170 odst. 1 ZSU nebo § 171
odst. 1 ZSU. Oznameni miize tato osoba uéinit v rozsahu &innosti uvedenych
v zadosti o0 opravnéni k &innosti. Zadost je mozné podat az od Gi¢innosti zakona, tj.
od 1. 12. 2016.

5. Seznam zprostiedkovatelti vazaného spottebitelského uvéru a rozsah jejich cinnosti
zasila zastoupeny v souboru ve formatu XML, ktery tvoii ptilohu zadosti.

6. Vytvoreni XML souboru je mozné:

1. pomoci makra obsazeného v souboru ZVSU 20160817.xIsm (uzivatel nesmi
upravovat strukturu xlsm formulafe (zejména mazat a ptidavat listy, ménit nazvy
listli, ménit potadi sloupcti, ménit zdhlavi sloupct a fadk, atd.)

2. na zéklad¢ xsd schémat struktury xml.



http://www.cnb.cz/cnb/regis
https://oam.cnb.cz/regisextdad/REGISEXT.www_forms.uvod?p_lan=CS&p_menu=2

7. O pfijeti oznameni je zastoupeny informovan e-mailovou zpravou na kontaktni adresu
zadanou pfi pfihlaseni do REGIS.

8. V pfipad¢, Ze oznameni obsahuje chyby, obdrzi zastoupeny e-mailovou zpravou jejich
vycet a je vyzvan k jejich odstranéni. Pokud nemé dostatek podkladii pro odstranéni
chyb, doporucuje se odstranit z oznameni chybné zaznamy a zaslat oznameni pouze se
zaznamy bez chyb a chybné zaznamy fesit samostatné.

Postup p¥i vypliiovani formulaie (soubor: ZVSU_20160817.xIsm)

Na listu ,,Zastoupeny* vyplni zastoupeny:

1. Identifika¢ni idaje o své osob¢ v oblasti A pro pravnickou osobu, v oblasti B pro fyzickou
osobu.

2. Oblast C "Typ subjektu" slouzi pouze ke zvySeni piehlednosti na dalSich listech. Dle
vybéru typt subjektil se na dalSich listech zobrazuji ptislusné polozky k vyplnéni.

Pokud ma zastoupeny vice opravnéni podle § 7 ZSU (napf. zarovei nebankovni poskytovatel
spotiebitelského uveéru, platebni instituce), uréuje se vV oznameni rozsah pozadované ¢innosti
zprostiedkovatele vazaného spotiebitelského Uvéru pro kazdy typ opravnéni zastoupeného
zv1ast.

Na listu ,,ZVSU-FO* vyplni zastoupeny informace o jednom nebo vice zprostiedkovatelich
véazaného spotiebitelského Gvéru (dale jen ,,ZVSU*) takto:
1. Ve sloupci 1 (,,Pofadové Cislo*) se automaticky vyplni potadové ¢islo zdznamu od F1 do

Fn, kde n se rovna poctu zaznami.

2. Ve sloupci 2 (,,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu se jedna.

a) V piipadg, Ze se jedna o prvni zapis daného ZVSU do seznamu, vyplni pismeno "N".

b) V piipadg, Ze se jedna o zménu udaji o ZVSU jiz diive zapsaném do seznamu nebo o
zménu rozsahu jemu povolenych sluzeb (Cinnosti), vyplni pismeno "Z". Je nutné vzdy
uvadét pozadovany stav po registraci.

) V piipadé, Ze se jedna o vymazani ZVSU ze seznamu, vyplni pismeno "V". V tomto
piipad€ se odstrani vztah mezi vSemi typy zastoupené¢ho a vedoucimi osobami a
ZVSU.

3. Ve sloupcich 3—17 vyplni identifikaéni tdaje o ZVSU.
4. Ve sloupcich 18-42 vyplni pismeno "x" u t&ch sluzeb, které je dany ZVSU opravnén

vykonavat. Je-li zastoupeny poskytovatelem, vyplni pozadované sloupce z rozsahu 18-39

a to dle typu subjektu poskytovatele.

Na listu ,,ZSVU-PO* vyplni zastoupeny informace o jednom nebo vice ZSVU takto:
1. Ve sloupci 1 (,,Pofadové Cislo*) se automaticky vyplni pofadové ¢islo zdznamu od P1 do

Pn, kde "N" se rovné poc¢tu zaznamd.

2. Vesloupci 2 (,,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zépisu se jedna.

a) V piipadg, Ze se jedna o prvni zapis daného ZVSU do seznamu, vyplni pismeno "N".

b) V piipadg, Ze se jedna o zménu udaji o ZVSU jiz diive zapsaném do seznamu nebo o
zménu rozsahu jemu povolenych sluzeb, vyplni pismeno "Z". Je nutné vzdy uvadét
pozadovany stav po registraci.

) V piipadé, Ze se jedna o vymazani ZVSU ze seznamu, vyplni pismeno "V". V tomto
piipad¢ se odstrani vztah mezi vSemi typy zastoupené¢ho a vedoucimi osobami a
ZVSU.

3. Ve sloupcich 3—12 vyplni identifika¢ni udaje o ZVSU.
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4. Ve sloupcich 13—-37 vyplni pismeno "x" u t&ch sluzeb, které je dany ZVSU opravnén
vykonavat. Je-li zastoupeny poskytovatelem, vyplni pouze sloupce 13-34. Je-li zastoupeny
poskytovatelem, vyplni pozadované sloupce z rozsahu 13-34 a to dle typu subjektu
poskytovatele.

Na listu ,,Vedouci osoby* vyplni zastoupeny informace o vedoucich osobach ZVSU takto:
1. Vesloupci 1 (,,Pofadové ¢islo) se automaticky vyplni potadové Cislo zdznamu od 1 do n,
kde n se rovna poctu zaznamu.
2. Ve sloupci 2 (,,Druh zapisu (Novy, Zména, Vymaz)“) vyplni, o jaky druh zapisu se jedna.
a) V piipadé, Ze se jedna o prvni zapis dané vedouci osoby do seznamu, vyplni pismeno
"N".

b) V pfiipadé, Ze se jedna o zménu udaji o vedouci osobé jiz diive zapsané do seznamu,
vyplni pismeno "Z".

c) V ptipadé, Ze se jedna o vymazani vedouci osoby ze seznamu, vyplni pismeno "V".

3. Ve sloupci 3 ("Potadové &islo ZVSU ") se doplni pofadové &islo pridélené ZVSU na listu
"ZVSU-FO", nebo "ZVSU-PO". Pokud mé jiz ZVSU ptidélené ICO, tak staci vyplnit ICO
ve sloupci 4 a neni tedy tieba vypliiovat tento sloupec.

4. Ve sloupci 4 (,JCO ZVSU*) se vyplni identifika¢ni ¢islo ZVSU, pro kterého se vedouci
osoba zadava. Pokud je vyplnény sloupec 3, tak jiz neni tfeba zadavat.

5. Vessloupcich 5-17 vyplni identifika¢ni tidaje o vedouci osobé.

Obecna pravidla

1. Pokud se jednéd o druh zdznamu "Z" (Zména), vyplni zastoupeny pozadovany stav vSech

identifika¢nich uidajii a pozadovany rozsah viech povolenych &innosti u daného ZVSU.

Zména rozsahu ¢innosti znamena rozsiteni 1 odebrani povolenych ¢innosti.

3. Pokud se jedna o druh zdznamu "V" (Vymaz), vyplni zastoupeny pouze identifikacni
tidaje ZVSU. Tento ZVSU bude vymazan ze seznamu, véetné viech jeho vedoucich osob.

4. Do polozky ,,Stat* v adrese vyplni zastoupeny kod ze sloupce ,,Kdd statu® podle ¢iselniku
zemi umisténého na listu ,,Ciselnik. Pro Ceskou republiku plati kod "CZ"

5. Pokud nebudou u ZVSU spravné vyplnény polozky , Identifikaéni &islo* nebo ,,Datum
narozeni, nebude ZVSU zapsan do seznamu.

6. Datum se uvadi ve formatu d.m.rrrr

ICO se uvadi bez mezer.

8. Mnozstvi 0sob v oznameni ZVSU je omezeno na 200 zaznamd.
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Obecna doporuceni k podani oznameni

Zpracovani hromadnych oznameni je podiizeno tomu, aby mohlo dojit k co nejrychlejsSimu
zapsani do seznamu. Proto je zalozeno na tom, Ze musi byt vyplnény spravné vsechny tidaje 0
osobach, pro které je zapis pozadovan. V ptipad¢, ze néktery z Gidaju v zadosti neni zcela spravny,
a to u viech 0sob uvedenych v ozndmeni, je zastoupeny povinen oznameni opravit. CNB proto
doporucuje:
e Zahrnovat do oznameni mensi pocet subjekti, a tim snizit riziko vzniku chyb.
e V piipadé vyzvy k opravé chyb v oznameni CNB doporuduje podat op&tovné oznameni
obsahujici pouze ty 0soby, u kterych nebyla zjisténa chyba, resp. vyloucit osoby
S nespravnymi Udaji a odeslani souboru pouze se zaznamy, které prosly kontrolou. Jedna se 0
¢asove€ nenaro¢nou operaci, kterd umozni okamzité zapsat ty osoby, ve vztahu k nimz byly
poskytnuty spravné udaje.



e U chybnych oznameni je nutné zjistit, zda byla adresa zadana ve spravném formatu, nebo zda
se jedna o nespravnou adresu, kterd neni vedena v zakladnim registru. V ptipad¢, Ze jde pouze
o nespravny format adresy, je nutné adresu zkontrolovat za pomoci nize uvedené aplikace
Vertejny dalkovy pfistup.

Zakladni registry (WwWw.szrcr.cz)

Oznameni zprostiedkovatelé vazaného spotiebitelského tvéru musi podle § 39 odst. 1 pism. b)
ZSU umoziovat identifikaci viech osob v zakladnich registrech. Napojeni osoby na zakladni
registry umoziiuje nejen jeji jasnou identifikaci, ale zejména do budoucna zajisti, Ze tyto osoby
nebudou muset nahlasovat CNB zmény svych osobnich udaj, tj. zménu piijmeni, zménu adresy
bydlisté apod.

Je potieba, aby si jednotlivi zastoupeni zkontrolovali své seznamy, zda obsahuji spravné
identifikacni udaje.

Za ucelem kontroly a ztotoznéni zapisovanych subjektii vici zakladnim registrim je tedy nutné,
aby jednotlivé osoby byly jednozna¢né a piesné identifikovany. V oznameni je nutné uvést jméno,
pfijmeni, datum narozeni a adresu bydlisté, a to piesné¢ ve formatu, v jakém jsou tyto udaje
zapsany v zékladnich registrech. CNB proto upozoriiuje, Ze zastoupeni podavajici oznameni
jsou povinni se pi‘ed podanim oznameni piesvéd¢it, zda v oznameni uvedli spravné udaje,
napt. zda u ZVSU neni uvedena adresa pfechodného pobytu namisto trvalého pobytu, ktery je
evidovan v zadkladnim registru obyvatel. Skute¢nost, ze zadatelé o zapis neuvedou svoji oficidlni
adresu bydlisté, ale pouze prechodné adresy, 1ze odhalit az pfi kontrole v registru obyvatel, ktery
je nevetejny. Vzhledem k tomu, Ze registr obyvatel neobsahuje rodna Cisla, je nutné v ptipadé
stejného jména a piijmeni a data narozeni u vice osob vyuzit pro identifikaci i adresu bydliste.
Proto je tato nezbytnd. Za ucelem ovéfeni spravného formatu adres vici registru tzemni
identifikace adres a nemovitosti (RUIAN) lze vyuzit internetovou aplikaci Vetfejny dalkovy
pfistup, umisténou na strankach

http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej



http://www.szrcr.cz/
http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/overeniadresy/vyhledej

