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Predseda Stdtni banky Seskoslovenské vydévé.pro podepiso-
véni pisemnosti za Stdtni banku Zeskoslovenskou tyto pokyny :

I. Zplsob godegisovéni.pisémnosti ‘ Y

1. Pisemnosti Stétni banky Zeskoslovenské (déle,jenf"éanka“) J
podepisuji dva k podepisovéni opravné&ni pracovnici banky.
Pisemnosti se podepisuji tak, Ze pod oznafenim Stdtni banka

- Zeskoslovenskd nebo Stétna banka.éeskosloVenskéAvyznaéenfm K
pFedtiskem, razitkem nebo psacim strojem pfipoji své vlast-
noru&ni podpisy oprdvnini pracovnici. Pobolky a ufelové orga-
niza&ni jednotky pFipoJji k oznafeni Stdtni banka Zeskoslo-
venskd (&tdtna banka Xeskoslovenskd) oznafeni prisluZné orga-
nizadni Jjednotky s tdajem o misté phsobiits. ST

-2, Pisemnosti zasilané mezi- dvdma utvary Jedné orgaﬁizaéni. :

| jednotky banky mohou byt podepsdny pouze jednim pracovnikenm,
ktery Ppripoji svij vlastnoruénl podpls k oznaleni prislusného
dtvaru Vyznaéenemu ra21tkem. )

3. Pisemnosti se podepisuji inkoustem nebo propisovaci tuZkou
{tzv. véinym_ perem) Pracovnici, kteri podeplSUJl pisemnosti,
opat?ugl svym podplsem ‘nebo 3ifrou také Jealch prapisy. Pod-
pisy na pruplsech lze nahrazovat razitkem s faksimili podpisu.-

. 4,-V podepsanych plsemnostech se nesmi nic mé&nit; Je dovdleno

pouze opravovat pravoplsne chyby, pokud oprava neméni smysl
textu plsemnostl. ‘Je=1li na ji#? podepsanou plsemnost pripoJo— :
véin pred jejim odesldnim dal%i text, musi byt rovndiz podepsan,
zplsobem stanovenym témlto pokyny.

5. Pokud nenl praCQvnlk ktery pisemnost vypracoval nebo Je31
vypracovéani kontroloval, opravnén Ji podepsat opatrl Jeji -
prupis svou 51frou. . '

6. Pisemosti, Jejichz vypracovanl spada do oboru ¢innosti

- vice organizaZnich Jednotek nebo dtvara banky, podeplsuji
'se podle prislusnych ustanoveni téchto pokynl po vzdjemné
dohod# vedoucich prlslusnych organlzacnlch Jjednotek nebo

s

“Utvart banky.
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Te V pochjbnoéteéh rozhoduje o povaze pisemnosti z hlediska
jeji dileZitosti a zdvaZnosti vedouci pracovnik, ktery by
Jji podepsal na misté prvnim,/kdyby se pové%ovala za dile~
Zitéj8i a zdvainéjsi, |

8, JestliZe se pFi pouZiti tiskopisu "Bez privodniho dopisu" i
postupuje jiné organizaéni Jjednotce banky pisemmost, kterd
Ji neni adresovdna, miZe tento tiskopis, obsahujici jen tdaje
o postoupené pisemnosti, podepsat jeden k podpisu oprdvnény
pracovnik, ‘ |

II. Rozsah oprdwméni k podepisovani pisemnosti

9, Za banku podepisuji vedouci a povéieni pracovnici banky
zplsobem a v rozsahu urdeném vnitfnimi pfedpisy a rozhodnu-
timi piedsedy banky, kterymi se‘stanovi pravomoc a odpov&d-~

~nost t8chto pracovnlku. '
10, Vedouci pracovnik banky Je opravnen podepisovat plsemnosti

© . v rozsahu své pravomoci a odpovédnosti na misté prvn1m°_na
druhém misté& pisemnosti, které podepisuje na prvnim misté
jemu nadiizeny vedouci pracovnik banky nebo vedouci pfisiudné
organizadni jednotky banky. * t

Jll; Na ndvrh vedou¢iho pracovnika prisluZného organiza&niho dtvaru
banky miiZe jemu bezprostfedné nadiizeny pracovnik zmocnit
dal%{ pracovniky organiza&niho Utvaru k podepisovidni pisem=-
nosti tohoto organizaéniho utvaru (déleajen'“povéfén? pra-
cowmik"). Soufasné stanovi také rozsah jejich oprdvnéni k pode-~

pisovdni; zmocnéni a urdeni rozsahu oprdwméni povéfenych pra-
covnikld se provede na vyhotovenich vzord podpisﬁ; Vedouci

. pracovnik pfislu§ného organiza&niho Utvaru sezndmi viechny
pracovniky tohoto idtvaru se. jmény pov&fenych pracovniki;
miZe si také vyhradit podepiéovéni ur&itého okruhu pisemnosti

: vypracovanych v tomto!organizaénim utvaru banky.

12, Vedouci organizadni jédnotky banky si mbGZe vyhradit pode-
pisovanl uréitého okruhu pisemnosti, vypracovanwcn v Jlm
tizené organizadni jednotce,

x/ Napr. pokyny predsedy Stdtn{ banky éeskoslavenske a rozhodnutll
predsedy SBCS &,.1/1990, -
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13.

14,

V nepfitomnosti nebo zaneprédzdn&ni pracovnika, ktery je
opravnén podepisovat uréité pisemnosti, podepisuje tyto
plsemnostl pracovnlk, kterého piisludny vedouc1 pracovnik
pisemn& povéFil svym zastupovénlm. PFi podeplsovanl pisem-
nosti, u nichZ sta&f jeden podpis, pfipoj{ tento pracovnik
pred svii] podpis zkratku "v z,". (v zastoupeni). Pisemného
povéfen{ neni tieba, jestliie oprédvnéni k zastupovani vy~
plyva z. obecnd zdvazného prévniho pfedpisu nebo z pracovniho

' zaPazeni. Platebni p¥ikazy, dispozice, ostatni dokumenty

a pisemnosti, na jejichZ podkladé vznikd zdvazek banky ve
vztahu k zanraniél, podepisuji jen oprévnéni nracovnlcl
uvedeni v podpisovych vzorech, : ' )

III. Podpisové rozvrhy

Soudésti téchto\pokynﬁ'jsou podpisové rozvrhy, které urduji,
Jjak se podepisuji'pisemndsti v jednotlivych organizaénich
jednotkdch a Utvarech banky. PFi podepisovéni pisemnosti

- jsou zdvazné predev51m podpisové rozvrny; v pfipadech pod=-

15,

16,

pisovymi rozvrhy neupravenych se prl podepisovan1 postupuJe
podle téchto pokyni.

Podpisové rozvrhy jsou vyhotoveny rdmcové pro ustiedi a pro
pobolky. Vedouci u&eloviich organizalnich jednotek banky vy-
pracuji ndvrh podpisovénho rozvrau pro Jjimi FiZenou—organizaéni
jednotky, a pfedloZi jej ke!schvéleni piedsedovi banky. V rdmci
podpisovych rozvrh mohou byt v odivodn&nych pripadech vy-
pracovény ?odrobnéjéi rozpisy jednotlivych &dsti podpisovych
rozvrhi, které schvaluje vedoucl pFislusné organizadni -jednotky
banky. :

IV, Vzory podpisd

V kaZdé organizadni jédnotce banky vyhotovuji jednotlivé
organiza¥ni Utvary vzory podpisd, ve kterycn jsou uvedena
jména pracovniki banky oprdvnénych podepisovat pisemnosti
na prvnim mist® i na druhém mist#, rozsah oprdvnéni a vzory

Jejich podpisi; ve vzorech podpis se vyznaduji neprodlene
vsechny zmény.
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17. Vzory podpisﬁ pr-.tuzemsky styk se vyhot vaji Jednotné podle
pfipoaeneho vzoru\\tlsk 2131/1a)‘ jednoflivé strinky vzort
oélslual, aby byla_ﬁontrolovatelna prlma

iktury v casovem,sledu.

18, V ustredl banky vedou'ﬂvidenci vzoru %odnisﬁ odbory (samostat-
na oddeleni) Evidenci Yvzort podpis§fpredsedy banky, misto-
pFedsed banky, génerdlrich Fediteld (vrchniho feditele)

raditeld vede sekretaridt ustFedi

19, Vedouci pfﬁgiuéné organiza&ni Jednotky a uUtvart banky urdi

- . A -
20, Odpov&dny pracovnik uklddd vzgry \podpisd ve zvldsStnim svazku,

21, Podpisové vzory pro zahrani® vyddwid po schvdleni piedsedou
banky pfislusny Utvar banky \Jejich evidenci afzajié%uje
jejich rozesildni do zahr

- podepisovat za banku pise

pracovniki oprdvnénych
osti do zaWrani&i, ktefi Jjsou.

uvedeni v podpisovych vzoyech banky prd zahranidi, a p¥ip.

zmény jsou zasildny po schvdleni prislu¥nym mistopredsedou

banky . p#isludnému Utvaru/banky na jeho vyZaddni.
V. isemnosti

opat¥uji do-

a pod &itelnym

”

avnost opisu

22, Opisy pisemnosti, urdepé pro vnzjsi styk, s¥¢

loZkou "Za sprdvnost gpisu", oznalenim banky

vyznadenim jmen dvou pracovniki, kteifi za sp

odpovidaji, .se tito racovnici podepiii.,

- 1

nky- ceskoslovenskh e 3 900 JimiZ-
Statnl banky CESKOQIOV‘nqke,

[ I
eI
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23. Opiéy pisemnosti, urdené pro vnit¥ni styk v bance,
ové¥uje jeden pracovnik, a to tak, 2e-je opat¥i doloZ-
kou “"Za spravnost opisu", oznadenim prisluiného dtvaru
banky a pod gitelnym vyznafenim jiména se podepiZe. Ei-
telné vyznadeni jméné mbZe byt provedeno psacim strojem
nebo razitkem. Ov&teni pisemnosti mohou provést i pra-
covnici, kte¥i néby;i zmocn&ni poéepisovat banku podle
téchto pokynil. K

VI. ZavEredns ustanoveni
24. Tyto pokyny se nevztahuii na osobni dopisy vedoucich.

pracovaikf banky.

+
+

25. Té8mito pokyny neijsocu dqtéena ustanoveni checné& zavaz-
nych pravni predpiSﬁ ani Jjinych vnit¥nich predpis@ ban-
ky, pokud upravuii odchylné& od téchto pokynﬁ podeplsova-
ni zvla§tn1ch druht pisemnostl.

26. Témito yp~kyny se rusli pokyny‘ p¥edsedy Statni banky

ceskoslovenské &. 9 ze dne 3. b¥ezna 1972, 2] podepi-

S s e S oo - e et —

'sovanl plsemnostl za Statnl banku ceskoslovenskou.‘

27. Tyto pokyny nab¥vaji uSinnosti dnem vydani.

~

Predseda
Statni banky deskoslovenské
Ing. Josef ToZovsky v.r.

. Pfiloha:/". 1 Podpisové vzory ' o ‘ ‘ P
' j{. 2 Vzory podpisi

Referent: JUDr._Hartlové,.odbdr legisléti%nila pravni
linka 27-4&
JUODr. Kralert, 1linka 21-47
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AI.

Piloha &.1

£ pokyn@m pfedsedy

banky &.

Pddpisbvé rozvrhy ustdredi

1

Pisemnosti urdené &lentm vlddy CSFR,
vedoucim federdlnich \st¥ednich or=
gant, pop¥. &lentm vliady CR a SR,
pisemnosti zdsadniho vyznamu doty-

~kajici se Zinnosti banky nebo z4-

sadnich hospoddiskych véci banky:
zavainé pisenmnosti urdené tuzem=—
skym a zahranidnim UstPednim ban-

"kém nebo mezindrodnim institucim.

Pisemnosti urdené ndmdstkim fede-
rdlnich ministerstev a ostatnich

federdlnich orgdnt, pop?. namést—,
kim ministrd viddy CR a SR, zvldst

" vyznamé pisemnosti, urdené uUstied-

nim Gfadim a orgdnim, dileZité pi-
semnosti urdené tuzemskym a zahra-
niénim dst¥ednim bankdm a mezind-
rodnim institucim pokud nejsou VY= .
hrazeny ptedsedovi banky; pisem—
nosti, kterymi se ukléddaji tkoly
pobockdm mimo rémec pokynt predse-
dy banky pro ukldddni a hodnoceni
ukold,

Pisemnosti zdvaZného charakferu, po-
kud nejsou vyhrazeny mistopiedsedovi
banky, generdlnimu rediteli hlawnfho
Ustavu nebo vrchniimu Pediteli banky,
zdvaZné pisemnosti urdené odbortm,
samostatnym oddélenim ustiedi a po-
bolkdm, pisemnosti urdené odbortm

ministerstev, pisemnosti obsahujici

napi*. vysvétlivky, dotazy, odpovédi
zésadniho charakteru, méné dileZité
pisemnosti urdené zahraniénim ban-
kdm a mezindrodnim institucim.

Ostatni pisemnosti

na l.misté

predseda (
banky ,
I.mistoprede:
seda banky

Tomi stopledse=
da banky,
mistoplfedseda
banky, génerdl-
ni Peditel
hlawnibo dstavu,
vrchni feditel
banky ’

L-

reditel odboru
naméstek gene-
 rdlniho fedite-
le, ndméstek
reditele odbo-
ru, vedouci
samestatného
oddéleni

(

vedouci oddé-
leni

1571990

na 2omisté 7

I.mistopredseda
banky, misto~-
predseda banky,
generdlni redi=-
tel hlavniho
ustavu

reditel odboru,
naméstek gene-

rdlniho fedite~:

le, naméstek
Yeditele odboru
naméstek vrche
niho Feditele,
vedouci samo=
statného oddé-
leni ‘

vedouci oddéle-—
ni, povéreny
pracovnik

- ¢

povéreny pra=—
covnik
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1T,

- Podpisovy rozvrh pobol&ky

1., Pisemnosti zdva¥ného charakteru Feditel pobo&-~  povéreny pra-
z oboru &innosti Jjednotlivych oddé- : ky, ndméstek covnik
leni pobodky v - Feditele po-
bolky
2. Ostatni pisemnosti ’ naméstek re- povéfeny pna-
v ditele pobod- - covnik

ky, vedouci
oddéleni




