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PRACOVNI PREDPIS |
HLAVNIHO USTAVU CESKE REPUBLIKY

20 dne 9. ledna 1992

POSTUPY PRO PROVADENI KONTROL ZASOB (5. PENEZ STATNI BANKY
ﬁESKOSLOVEHSKE UMISTENYCH NA UZEMI (CESKE REPUBLIKY V USCHOVACICH
MISTECH POBOCEK KOMERCNI BANKY
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Postupy pro provadeni kontrol zésob Cs. penéz Statni banky
Ceskoslovenské umisténych na udzemi Ceské republiky v uschova-
cich mistech pobedek Komercni banky

V souladu s potfebou zajistit jednotny postup
pobocek Statni banky cCeskoslovenské (ddle jen "pobocka
SBES" ) pfi provadéni kontrol spriavy zdsob &s. penéz v
uschovacich mistech poboCek Komeréni banky Praha (déle
jen "pobocek KB") v ndvaznosti na uzavienou smlouvu mezi
Stdtni bankou Jdeskoslovenskou a Komeréni bankou s. p. 4.
ze dne 4.1.1990 "Obstarivéni sprdvy a redistribuce zdsob
deskoslovenskych pendz ‘a devizovych prostfedkt”, postupujf
pobodky SBCS podle nasledujicich zdsad.

1. Kazda pobotka SBCS provaddi kontrolu ve svém prislu$ném
uzemi v pobodékdch KB, které vykonavaiji sprdvu zdsob &s.
penéz Stitni barky deskoslovenské (ddle jen “"SBCS")

/seznam pobocCek - viz pifilcha ¢. 1/.

2. Pfi provddéni kontroly vychdezi pobo&ky SBCS ze zdkladniho
dokumentu, ktery stanovuje a upravuje zdsady vykonu sprdvy
zdsob &s. pendz SBCS v pobodkdch KB, kterym je pracovni
ptedpis pfedsedy_Stétni banky Zeskoslovenské &. 9/1990
ze dne 28.8.1990 "Sprdva a redistribuce zdsob feskosloven-

skych pendz a devizovych prostfedkd Stdtni banky &eskoslo-

venské provddéné jako &innosti z povéfeni" uveFejnény

ve Véstniku SBCS &islo 6 ze dne 31.8.1990 (ddle jen.ﬁracov—

ni pfedpis 9/1990". A :
3. Pobotka SBOS pted zahdjenim kontroly pobolky KB vyplni
inventariza&ni zdpis (tisk 3301) s uvedenim terminu
kontroly, jména vedouciho a &len@ kontrolni skupiny.
Tento tiskopis je soudasné p¥ikazem (povéfenim)} k provedeni
kontroly a musi byt prfed jejim zahdjenim schvdlen a podeF_
psdn feditelem pobocky SBCS.
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Pro vedeni kontrolované pobolky KB je tento prikaz
zdvazny a musi pracovnikim pobodky SBCS umoZnit prove-
deni mimofddné inventarizace a kontrolu fyzického stavu

zdsob &s. penéz (viz priloha ¢. 2).

Po pfichodu na pobodku KB se kontrolni skupina prokdze
u feditele pobodky KB (pfipadné jeho zdstupce) piikazem
a provede kontrolu zdsob &s. penéz v uschovacich mistech
podle zaméfeni (viz pfiloha &. 3 - "Zprdva o vysledku

provedené kontroly . . . ").

. O vysledku provedené kontroly vyhotovi kontrolni skupina

zpravu, ve které struéné charakterizuje zdvady, které
spod¢ivaji mimo jiné v nedodrZeni povinnosti uloZenych

prislusnym pracovnikim (pracovni predpis 9/1990).

V zAvdru zpravy se uvedou, po predbé&iném projedndni

's feditelem kontrolované pobotky KB, konkrétni a termino-

vand opatfeni k :odstranéni zjiSténych zdvad.

Po uplynuti stanoveného terminu, ur&eného ve zprave,
je tfeba provést kontrolu plnéni uloZenych opatfeni na
provéfované pobo&ce KB. V pfipadé, kdy byly zjisStény
zdvazné nedostatky, informuji neprodlené poboéky SBES

pisemné odbor 21 HU pro CR.

8. V pfipadd rozdilnych stanovisek vedeni kontrolované

pobodky KB a kontrolni skupiny SBCS k vjsledku kontroiy
(feSeni zjiSt&nych nedostatkl), postoupi pobotka SBCS
projednanou zpravu o vysledku kontroly odboru 25 centraly
KB Praha k dofeSeni zjisténych nedostatkll a 1 x na védomi
odboru 21 HU pro CR.

Organizaci provddéni kontrol zajistuji pobolky SBCS podle
zpracovaného a feditelem schvdleného ro¢niho planu tak,
aby v kaZdém uschovacim misté, které vykondva sprdvu -
24sob &s. pendz SBCS, byla provedena kontrola alespon

1 x rocneée.
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10. Pobodky SBCS zpracuji do 20ti dnd po skoneni pololetf
kalendd¥niho roku zprévu, ve které provedou shrnuti poz-
natkd a zhodnoceni vysledkd provedenych kentrol. Stejnym
‘zpisobem postupuji po skonceni kalenddfnf{ho roku. Takto
zpracované zprdvy zadlou v uvedenych terminech, pendZni-

mu odboru hlavniho ustavu SBCS Praha.

11. Tento pracovni pfedpis nabyvd u€innosti dnem vydanf.

(1//}2. Timto predpisem se nerudi, nemdn{ ani nedoplnuje Zddny

ptedchozi pracovni predpis banky.

Referent : Jana Karbusickd, odbor 21, linka 2992

‘PFilohy :

. 1 - Seznam povéienych pobolek KB v CR

Q¢

&. 2 - Mimofadn4 inventarizace
&. 3 - Zprdva o vysledku provedené kontroly

sTATNE BANKA CESKOSLOVENSKA
hlavn{ ustav pro Ceskou republiku

Ing. KEIOU§ V-r. Ingo Beneg \hr.

- 3 _
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pobocek Komerdnich bank v CR povéfenych sprévou zdsob &s.

ke dni 31.10.1991

Prilcha &. 1

/k pracovnimu p¥edpisu &. 1/1992/

SEZINAM

penégéz, stav

pogoéka
5BCS

f—————

Praha

€. Bud&j. Jt

Plzen

kraj

Prahn

Praha 1

pobocka pngnéka
KB 58LS
e ——— b ———
Praha 1 “Plzen
Praha 2
Praha 4
Praha 5 )
Praha 6 Usts n/L
Praha 7
Praha 8 )

0

Praha-Cen.

Kladno

Koiin

MEinfik

M1. Boleslav Hr.Krél.
Nymburk

P¥ibram

Rakovnik

{.Budé& jovice

€.Krumlov

Jindf.Hradec

Pisek

Prachatice .
Strakonice Brno
Tdbor '

Plzen-mésto
DomaZlice
Cheﬁ

Karlovy Vary

Plzen-sever

kraj

II

v

IM

pobotka

KD
e

Rokycany

:SUkolov

Tachov

Novy Bor
bé&&in
Chomutov

Jablonec n/N

~Lliberec

Lovosice

Jatec

Most

Teplice

Hr.Krédlové
Havl.Brod
Chrudim
Jigtn
Nédchod
Pardubice
Svitavy
Trutnov
lstf n/Cri.

Brno-mésto
Blansko
Brno-venkov
Bfeclav
Z1l4in
Hodonin
Jihlava
Krom&fFf?
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11992

Ostrava

SM

poboika
KB

Prosti®jov
Tfeb(d
Bh.licadigts
Zno jmo

ldar n/54z.

Ostrava
Bruntal
Frydek-Mistek
Karving

Novy Jigfn

Ulomouc

Opava

Pferovf

‘PEiloha &. 1

/k pracovnimu p¥edpisu &.

171992/
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BPriloha &. 2
/k pracovnimu p¥edpisu &. 1/1992/

MIMORADNA INVENTARIZACE

Provddéni mimoiddnych inventarizac{ na pobockdch Komerénfch bank,
které jsou pov&ieny sprdvou z4sob &s. pendz, bude zabezpelovéno

pracovniky pobodek SBCS podle t&chto z&sad:

"1.'Pfi vIastn{ fyzické inventarizaci za pou?it{ tiskopisu 3301 pofa-

dové &fslovaném, zjisfuje kontrolni skupina:

a) skutetny stav zdsob &s. pené&z (u bankovek - namétkové pofet
bal{&k(i ve svazcich, v minc{ - namétkov& ptezku3uje uvedenou
véhu, vybér provédd{ dle vlastniho uvéZen{ vedouci kontroln{
skupiny) a sprévnost adjustsce. Kontroln{ pFepofet balf&ki
ve svazcich bankovek 8 s&&k0d mincf nebude provéd&n vzhledem
k tomu, ?e s pracovniky pobod&ek $B8CS neni{ uzaviena dohodsa
o hmotné odpovédnosti; '

b) pc'sﬁonéeni inventarizace se stavy hotovost{ zé&sob &s. pené&z
odsouhlasuji na zdépisy v operativnich evidencich a na zistatky
ptisludnych analytickych G&td;

2. Provedeni inventarizace poznamend kontroln{ skupina v opera-
tivnich evidencich v den provedeni a tuto poznédmku podepf{3f
v8ichni &Ienové skupiny. Inventarizaén{ rozdily mezi skytednymi
stavy a stavy na udtech, se pisemn& zachytf v inventariza&nim
zépise na tisk. 3301, pfipadn® v ssmostatné ptiloze.

3. Invéntariza&nf z4pisy jsou souldstf "Zprédvy o vysledku kontroly
sprévy zésob &a. pendz". '
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/K pracovnimu p¥edpisu &. 1/1992/

Statnf banka teskoslovensks '
pobodka ... ..t
odd. 012

Zpr dvoa

o vysledku provedené kontroly sprévy zdsob &s. pen&z na poboice

Komer&n{ banky’ S : ve dnech

Kontrola sprdvy z4sob &s. pen&z byla provedena v poboéce

Komer&n{-banky - - na zdklad& prikazu feditele
pobo&ky SBLS pana/{

tislo ~ ze dne- o pracovniky oddé&len{ 012:

vedouci skupiny: pan/{
~ &lenové skupiny: pan/{

Kontrola byla provedena na zé&klad& vytypovanych a pledem
schvdlenych prugramovibh-otézek:

1. Zplsob uloZeni zdsob &s. pen&z v&etn& dodrZenf 3 leté Qbmény'
hodnot; _ .

2. Proveden{ mimofddné inventarizace zdsob &¢s. penéz; )

3. Sprédvnost vedeni operativnich evidenc{ 2ésab &s. pensz, v&asnost
U&tovéni, provdddni Gtetnich oprav} ‘

4. Udvédy.neupottebitelnicﬁ &ts. pen&z do hlavni pokladny Prsha
ve stanovenfch terminéch: -
Vyu¥itf{ uschovacfiho mista}

6. Dalsf zjisténi} _ |

7. V pripadé zjist&n{ nedostatkd uvést konkrétnf a terminovand

opattenf k zamezenf opakovéni zdvad,
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Priloha &. 3

/k pracovnimu p¥edpisu &. 1/1992

Vysledek kontroly

Kontrola byla provedena za tGtasti pracovnfk( pobotky Komertn(

banky

vedoué! odboru bankovinich sluleb pan/f

vedouc! pen&3nfho oddélen{ pan/f

klfénikd zdsob &s. pendz

Ulo3enf z4sob &s. pendz odpovidd - neodpovidd prkisludnym zdsa-
ddm, kontroln{ skupina m& - nemd ptipominek)

Provedenou kontrolop zdsob &s. pen&z v nivaznosti na operativni
evidence vietnd odsouhlssenf na zGstatky prfsludnych enalytic-

kych u¢tu byly - nebyly zjisté&ny rozdily)

Sprdvnost vedenf operativnich evidenc{ zdsob &s: pénéz,‘vénsnost
a sprévnost uétovéni, provddé&nf GZetnich oprav, kontrolni

skupina md - nemd pEipominek),

Odvody neupotfebitelnych ¢s8. pen#z jsou - nejsou provédény
ve stanovenych terminech do hlavn{ pokladny) ’

Vyu2iti uschovaciho mista pro zdsoby &s. pené&z:
a) celkovd kubatura v m’

b) naplnén{ celkevé kapacity trezoru v %
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| | Priloha &, 3

/k pracovnimu p¥edpisu &. 1/1992/

6. Dals{ zjistén{ jsou - nejsouy

7. Terminovani opatfenf k zamezen{ opakovénf zévad jsou - nejsou

gstanovenasy

v . - dne

Zs pobotkuy SBES

pén/f

VedDUCi Bkupiny . P T R R R N IR N B B R R R I

pan/{ ' _ ' o

élen I L R I I I BN T I T R B T L
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/k pracovnimu predpisu &. 1/199:

S obsahem zprédvy byli seznémeni pracovnici pobotky Komert&nt

banky dne
la poﬁnéku KB

pan/{
feditel pobolky L. e e eeee

pan/{
vedouci odb. bankovnich sluZ2eb .. ettt eenoeenanns s eaon

pan/{
vedouci pené}nihu odd. i e e e ¢ s e v e e AR

Rozd&lovnik: 1x centréla K8
| 1% poboéka K8
" 1x pobotka SBES
~1x HU pro TR (pouze v ptipsdech zévainého zjiﬁténi)
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OZNAMENI

o vydani dedatk@ k pracovnim instrukcim provozu datoveé gits
& 2 a3 fady U ir4

Oznamuje se vydini dodatku &. 15 k PI &. 2 ¥ady U 1/4 ze dne
22. 11. 1991 a dodatku &. 24 k PI &. 3 fady U 1/4 ze dne
20. 12. 1991%1. Do&htky dbsahuji zpény v ob&luze opefaéniho aystému
a dloh ﬁa porita¥ich SMEP provedend od vydani pbglednich dodatkt

k qvedenﬁm PI.

Dodatky byly zaslany dne 27. 1z2. 1991 Komer##ni  bance,
Vﬁeobacné:dvérové bance a Investi&ni bance k dalBimu rozZmnoieni a

distribuci pro jejich utvary.

Pripadne pfipcminhy Bd¥lte odboru awtomatizace.

(;/;odd.'642 - Milllerova, tel. 2391 3459/

(
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OZNAMENI

o vydani dodatku k pracovnim instrukcim Frovozu datove sits& &.4
tady U 1/4

Oznamuje ge vydiani dodatku &. 12 k PI &. 4 tady U 1/4 ze dne
4.12. 1991, Dodatkem se m&Eni kapitola 1, a to v souvislosti =]
uvaddnim &isla "hbanky za ¢islem uddtu. Dile s rusSi kapitela 2 -

sm&nidrenska agenda.
Dodatek byl =zaslan dne 17, 12. 1991 Komer&ni bance,
Vieobecné uvdrové bance a Investifni bance k-dgléimu rozmnoZeni a

digtribuci pro jeiich dGivary. Rovn&%2 byl zasian uZivateltm v
rameci SBES. -

P¥ipadnég pitlpominky sdElite adboru au;cmatizace.‘

/" sodd. 642 - MUllerova, tel. 2391 3459/




