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I. VSeobecna ustanoveni

1. Pokyny pro zahraniCni pracovni cesty upravuji planovani a uskutecfiovani zahrani¢nich
pracovnich cest /dale jen "cesta"/ pracovniki Ceské narodni banky /dale jen "banka"/ v
souladu s pravnimi pfedpisy. x/

2. P uskuteiiovani cest zaji§tuji pfislusné organizaéni jednotky a Gtvary banky zejména:
a/ stanoveni OCelu, cild ukoll a vyuZivani vysledki cest z hlediska potteb banky,

b/ vyb&r osob tak, aby na cesty byli vysilani pracovnici banky odborn& a jazykové
kvalifikovani, ktefi davaji zaruku co nejudinngjiho vyuZiti cesty,

¢/ soustavnou a dislednou kontrolu ptipravy, pribghu a vysledku cest, jejich vyhodnoceni z
hlediska odborného i financniho,

d/ tadné a v€asné planovani a financovani cest pfi dodrZeni principi hospodarnosti, ucelnostt
a efektivnosti /t.j. stravného, kapesného, nakladii na ubytovani, dopravy a vedlejsich
nakladid bez nakladd na pojisténi/,

e/ zachovani statntho, hospodaiského a sluZzebniho tajemstvi.

II. Cesty pracovnikii banky

3. Cesty pracovniki banky se uskute¢iuji jako
a/ pracovni styky se zahraniim vcetné& stykd s mezinarodnimi organizacemi,
b/ dlouhodobé pracovni pobyty v zahrani¢i vEetné pobytd expertd,
¢/ studijni cesty, zahraniéni $koleni, kursy, seminafe a staze,

d/ ucast na symposiich, kongresech, vystavach apod.

x/ Zakon €. 119/1992 Sb. o cestovnich nahradach.
Pracovni predpis &. 11/1992 o cestovnich nahradach /Véstnik SBCS &a. 9/
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. Cesty pracovniki banky schvaluje:

bankovni rada Clenim bankovni rady, guvernér vedoucim pracovnikim pfimo Fizenym
guvernérem, viceguvernéfi vrchnim feditelim a feditelim fizenym viceguvernéry, vrchni
feditelé Teditelim odbori jimi fizenych Gsekd, piip. feditelim uCelovych . organizagnich
jednotek ustiedi a feditelim pobolek a pracovnikim jimi Fizenych odbort, feditelé odbord
pracovnikim pfimo fizenym fediteli odbori.

Vyse finan¢nich naklad( na cesty je zahrnuta v rozpoltu banky na pfislu$ny rok. Podkiady
pro zabezpeceni Castky cestovnich nahrad zpracovava odbor sekretariat banky.

V rozpoctu banky stanovena vySe &astky na cestovni ndhrady u cest uskuteciiovanych dle
bodu II. 3. a, b, d, se déli na Useky a odbory pfimo fizené guvernérem, viceguvernéry a
vichnimi fediteli. V rozpoftu na pfislusny rok je stanoven orientatni limit. U cest
uskutefiovanych dle bodu II. 3. ¢, je stanovena vySe Castky na cestovni nahrady soudasti
celkového limitu financnich prostfedkli na vzdélavaci potieby banky, jehoZ spravcem je
vzdélavaci oddéleni banky.

. Pokud se spravce limitu na cesty rozhodne pouZit sluzebni automobil, budou naklady spojené

s pouzitim automobilu /tj. diety, naklady na ubytovani fidice a pohonné hmoty/ Cerpany z
orienta¢niho limitu na cesty rozepsaného odborem sekretariat CNB na jednotlivé utvary na
piisluny rok. PoZadavky na pouziti sluZzebniho vozu s fidi€em na cesty se uplatituji u
Hospodafskych siuzeb, Praha.

Navrhy na cesty se pfedkladaji ke schvaleni pfislusnym vedoucim pracovnikim banky /viz
bod 4. / na ptedepsaném formulafi /pfiloha €. 1/, pfitemz je nutno dbat zasad hospodarnosti i
pokud se tyka volby dopravnich prostiedkad.

Stejny postup jei pfi schvalovani zprav z cest a jejich vyO&tovani.

. Schvalené navrhy na cesty vysilanych pracovniki banky /déle jen "vysilani pracovnici"/,

popf. na prodlouZeni cest piedkladaji vedouci pracovnici banky /viz bod 4./ odboru
sekretariat banky nejméné 7 dni pfed nastupem cesty, ve vyjimecnych pfipadech 2 pracovni
dny pied nastupem cesty. Schvilené navrhy musi byt fadn& vyplnény ve viech bodech. U cest
uskuteciiovanych dle bodu II. 3. ¢, musi s navrhy cest souhlasit spravce finan&nich prostiedki
na vzdélavani, tj. vzd&lavaci oddéleni banky, které provede vypocet finangniho vybaveni
vysilaného pracovnika.

Je-li uskuteénéni cesty vazano na udéleni viza pfislu§ného statu, je nutno navrh pfedlozZit
odboru sekretariat v dostateném Casovém predstihu, ktery umoZni vyfizeni Zadosti o
udéleni viza. x/

10.0dbor sekretariat banky po schvaleni navrhu na cestu zaji§fuje pro vysilané pracovniky

veskeré potiebné cestovni doklady /diplomatické a sluZebni/, tj. viza, letenky, jizdenky a
pridély devizovych prostiedkad.

V odiivodnénych ptipadech zajiftuje odbor sekretariat banky potiebné cestovni doklady i pro
rodinné pfisludniky vysilaného pracovnika.

x/ t&. napf. pro cestu do USA je nutno o vizum Zadat jeden tyden pied odjezdem, do Japonska

tii tyday pfed odjezdem.

1) Rt 2PRRveand 3/:?15,?‘344 2 IPRBVS CF - 3G (1996, @ G . 1
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11.V letecké dopravé na letenku 1. tfidy ma narok guvernér, na tfidu Club &i Business ¢lenové
bankovni rady a vrchni feditelé. Ostatni pracovnici pouZivaji pfi cestach tfidu ekonomickou.
Vyjimky miZe povolit jen guvernér nebo viceguvernér pfi dlouhych cestach, event. pii
obsazenosti kategorie, na kterou je jinak narok. Toto povoleni musi byt poznaCeno na navrhu
na cestu. V naléhavych pfipadech mize pracovnik poZadat odbor sekretariat banky o zaji§téni
letenek, jizdenek a mistenek 1 pfed schvalenim navrhu na cestu, a to pisemné s podpisem
nadfizeného vedouciho pracovnika banky /viz pfiloha €. 2/.

12 Pridély devizovych prostfedkil na cesty zatizuje odbor sekretariat banky.

13. Vysilajici vedouci pracovnici banky odpovidaji za vybér, fadnou instruktaZ a piipravu jim
podfizenych vysilanych pracovniki a volbu ekonomicky vhodného dopravniho prostiedku.

14.Vysilany pracovnik je povinen dodrZovat pravni pfedpisy, zejména pokud jde o
a/ vysi stanoveného stravného, kapesného a ¢astky na ubytovani,

b/ manipulaci s platebnimi dokumenty a postup pfi vraceni nespotfebovanych devizovych
" prostfedkd.

15.Vysilany pracovnik, jehoZ pobyt v zahraniti ma trvat déle nez 30 dnd, je povinen pfihlasit se
na Ceském zastupitelském Gfadé k registraci a pfi ukon&eni pobytu se odhlasit.

16.Vysilany pracovnik je povinen pii cesté uginit vie, aby tikoly spinil v nejkrat§im Sase a s
~ nejnizdimi naklady.

17 Vysilany pracovnik je povinen do 10 pracovnich dnii po dni ukonceni cesty vratit nepouZitou
zalohu v pfisluiné cizi méné.

18.Ve lhit€ 15 dnG po skonleni cesty je pracovnik banky povinen pfedloZit vysilajicimu
vedoucimu pracovnikovi zpravu o priibéhu a vysledcich své cesty /dale jen "cestovni zprava"/
se zavéry, které z ni vyplyvaji pro praci banky.U cest uvedenych pod bodem IL3. c, ptedlozi
vysilany pracovnik cestovni zpravu téZ vzdélavacimu oddéleni banky.

19.Vysilany pracovnik pfedloZi s cestovni zpravou vysilajicimu vedoucimu pracovnikovi a
odboru sekretariat banky vyudtovani zahraniéni cesty spolu s pisemnymi doklady. Odbor
sekretariat banky provede do 10 pracovnich dni ode dne pfedloZeni pisemnych dokladii
likvidact vyactovani cesty pracovnika banky.

20. Vysilajici vedouci pracovnik banky zhodnoti cestovni zpravu zejména z hlediska, jak vysilany
pracovnik spinil uloZené ukoly a jaka opatfeni je tfeba provést na zékladé ziskanych
poznatkd.

21.Za evidenci tkold z cest odpovidaji a zplisob jejiho vedeni uruji na svych asecich vysilajici
vedouci pracovnici banky.

22.0dbor sekretariat banky sleduje uskute&fiovani jednotlivych cest a Cerpani stanovenych
limitd; vZdy po uplynuti &tvrtleti pfedloZi vedoucim pracovnikiim /spravcim orientaénich
limitt/ piehled o uskuteinénych cestich a Cerpani finanénich nakladd na tyto cesty v
porovnani s ro€nim limitem.
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II1. Spoletné ustanovenj

23.PH cestach Ceska narodni banka zajidtuje finanéni vybaveni podle pravnich predpisi. x/

IV. Zivéreéna ustanoveni : ()

/ 24 Témito pokyny se rudi pokyny piedsedy Statni banky &eskoslovenské &. 28/198G pro
racovni zahraniéni cesty a nav§tévy ze zahrani¢i ve Statni bance feskoslovenské a dodatek
)£ 1/1990 ze dne w 11.1990 k témto pokyndim.

( !
25.Tyto pokyny nabyvap &innosti dnem 1. kvitna 1993,

. Guvernér
Ceské narodni banky
Ing. Josef ToSovsky v.r.

Prilohy &. | az 3 (podle &asti III)

Vydavajici utvar ustfedi:
odbor Ol - sekretariat
(referenti: Hajek, linka 27-37
Alferiova, linka 26-23) (

x/ Zakon €. 119/1992 Sb. o cestovnich nahradach. '
Pracovni piedpis & 11/1992 /uvetejnény ve Véstniku SBCS, Zastka 9/1992/.
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Seznam

ptiloh k pokynim guvernéra Ceské narodni banky &, 7/1993

Priloha ¢&. I Navrh na schvileni pracovni cesty do
zahraniéi
Piiloha &. 2: Pozadavek na zajisténi dopravniho pro-

stiedku pro zahrani¢ni pracovni cestu

Piiloha &. 3: Vyuétovani zahrani¢ni pracovni cesty
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CESKA NARODNI BANKA PFiloha &. 1
k pokynim guvernéra
banky ¢. 7/1993

Praha dne

Navrh
na schvileni pracovni cesty do zahranici

1. Jméno a funkce
atvar a &. tel.

2. Cislo pasu

3. Mistp nastupu cesty

4, S.tét a misto vykonu prace

5. Doba trvani /od - do/, celkovy polet dnit vietné cestovnich
.6. Pozadavek na zpisob doﬁravy

7. Uel cesty

8. Ukoly stanovené pro vysilaného pracovnika banky /p¥i nedostatku mista uvedte dalSi
v piiloze/
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9. Vyjadieni navrhujiciho iitvaru banky: konkrétni poZadavky na vybaveni cestovate-
le: stravné, kapesné, ubytovini, zda celé & kricené, Skolni poplatky /vyjimetné kon-
krétni potreba zuétovatelné zilohy vietné vyse event. ithrad mimobankovnich
partnerit/

10. Dispozice sekretariatu, devizové niklady

---------------------------------------------------------

Navrhujici vedouci pracovnik x/ Rozhodnuti o schvileni cesty dle
bodu 4 pokyni guvernéra CNB

---------------------------------------------------------

DALUI cooceceriririiiernsrrsernmnsarressomecansiassassnssss

Podpis: ..ccooveererrrersinenasncersaceseneas rensavassssnsens
ObdrZi:

I. schvalujici vedouci pracovnik banky
/po podpisu odboru sekretariat/

2. navrhujici vedouci pracovnik

3. odbor sekretariat banky - evidence cest

x/ Pokud neni zdroveii schvalujicim pracovnikem.
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CESKA NARODNi BANKA
Priloha &. 2
k pokyniim guvernéra
banky & 7/1993

PoZadavek na zaji§téni dopravniho prostiedku -
pro zahrani¢ni pracovni cestu :

/stat a misto vykonu funkce/

Jméno cestujiciho:

Odbor - oddélent, ¢. telefonu:

PoZadovany dopravni prostfedek: letadlo, vlak, autobus, osebni auto

Cesta bude vykondna: tam - dne:

zpét - dne:

Souhlas prisluiného vedouciho pracovnika
oprivnéného ke schvileni pracovni cesty:

datum a podpis
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CESKA NARODNI BANKA
Piedklddd se dvojmo

Ptiloha &, 3

k pakyrim guvernéra banky &.7/1993
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OZNAMENI

o vydani opatfeni Ministerstva prédce a socialnich véci CR
ze dne 19.3.1993 o udpravé vySe sazeb =zakladnich nahrad za
pouzivani silniénich motorov§ych vozidel pfi pracovnich cestich

Ministerstvo prace a socidlnich véci Ceské republiky podle
ustanoveni § 8 odst. 1 a 2 =zakona ¢. 119/1992 Sb.,

o cestovnich nahradach, stanovilo opatrfenim zvefejnénym
v Gastce 31/1993 Sbirky =zakont Gpravu vysSe sazeb zakladnich
nahrad za pouzZivani silniénich motorovych vozidel pri

pracovnich cestach.

V souladu s touto tpravou prisiu$i pracovniktm Ceské narodni
banky pouziji-1i pi#i pracovnich cestdch silniéniho motorového
vozidla, s vyjimkou vozidla zaméstnavatele, =zakladni ndhrada
za 1 km jizdy ve vysi 2,30 Kés.

Vyse uvedena sazba je platnd s G¢innosti od 1.kvétna 1993.

Timto oznamenim se rus$i oznameni =ze dne 2. bfezna 1993
(Véstnik CNB ¢a. 3/1993).

Vydavajici dtvar: odbor rozpocétu
Ing. Mayer, linka 2807

Ing. Josef Vanzura v.r.
feditel odboru rozpodtu
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OZNAMENT

Dne 15. 4. 1993 na jednini bankovni rady Ceské narodni banky bylo rozhodnuto, Ze s
uéinnosti od 1. kvétna 1993 se vklady na uétech terminovanych vkladl a na bankokontech
arodi takto:

A/ Céty termindvan\"ch vkladd chot'nikﬁ CNB

délka ulozky urokova sazba urokova sazba Gasti
viladti do vkladi presahujici
600 000,- K& x) souhrn 600 000,-K¢& x)
nejméné na 6 meésich 12 %p.a. 1% p.a.
ncjinéné na I rok 14 % p.a. 1% p.a.
nejméné na 2 roky 17 % p.a. 1% p.a.
nejmené na 4 roky 18 % p.a. 1%p.a.

Po piekroceni souhmnné uloZky 600 000,- K¢ x) bude prevy$ujici ¢dstka terminovaného
vkladu Grodena sazbou 1 %, a to nejdiive u vkladil s nejnizsi trokovou sazbou a pak postupné
s del§i dobou uloZeni.

x) v kazdém dalfim roce, vzdy od 1.1., do ¢astky vys$si o 100 tis. K¢ az do celkové vvse 1 mil.

K¢, ¢ast vkladit nad stanovenou ¢astku Grodit pouze 1 %.

B/ B&¥né u&tv pracovniki CNB (bankokonta)

KREDIT _

a) vklad do 200 000,- K .....cocevvvrneieiicecirnnnnnnenn. diskontni sazba

b) ¢ast vhladu presahujici 200 000,- K¢ ............. 1%

DEBET - 50 % diskontni sazby + 1 % do vy$e 5 000,- K¢ bez omezeni doby.

Pii prekroceni stanoveného limitu u debety, t.j. 5 000,- K& bude uplatnéna sankénd

urokova sazba ve vysi 30 %.
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Timto oznamenim se rusi Oznameni o stanoveni urokovych sazeb u vkiadowvvch a
béznych uéth pracovnikd Statni banky Eeskoslovenské a o zruseni limith vkladovych a bénych
uctll pracovnikll Stitni banky &eskoslovenské uvefejnéné ve Vésmiku SBCS & 18/1992 a
Oznimeni o zméné diskontni sazby a navazné na to urokové sazby u bankokont pro
pracovniky Ceské narodni banky uveiejnéné ve Véstniku CNB &a. 1/1993,

Ing. Ota Kaftan v.r.
vrchni feditel

Vydavajici Gtvar:

odbor investiéni a spravni
Ceské narodni banky
(referent: J.Roubalova, linka 3428)




et

VESTNIK CNB #. 6/1993

OZNAMENT

Bankowvni rada Ceské narodni banky schvilila na svém zZasedani
dne l.dubna 19923 “Organizaéhi ¥4d Coské narodni banky", ktery
nabyvi dEinnegti dnem 1l.dubna 1993.

Pnem 31.bfezna 1993 pozbyvad platneoati "OrganizaZni #aid
Statnil banky Zeskoslovenské", schvidleny bankovni radou SBCS dne
22.%ervence 1992.

Vydavajici dtwvar: oddé&leni ekonomiky price
" 5. vBeobscnd eorganizace

(referent: Ing.Rodovd l.3769)

VZ#ra Nepimachova v.r.
vodousi odddleni ekonomiky pPracs

a vdeobecné organizace




