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T Véstnilk CNB ¢astka 17/2000 ze dne 27. prosince 2000
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Tridici znak
12111210/ 0] 7|30

; _ UREDNI SDELENI |
' CESKE: NARODNi BANKY |

o doplnéni Vieobecnych obchodnich podminek, kterymi se stanovi zdsady vedeni ¢t
; klientti u bank a provadéni platebniho styku a z¢tovani na téchto Gctech

i 1. Ceska narodni banka vydava p¥ilohu & 2a Vieobecnych obchodnich podminek, ;
kterymi se stanovi zdsady vedeni u¢td klientdl u bank a provadéni platebniho :‘
styku a zi¢tovani na téchto Gctech (dale jen ,,VSeobecné obchodni podminky*). ‘

2. Pftiloha &. 2a VSeobecnych obchodnich podminek je uvedena v pffloze tohoto
Gfedniho sdéleni.

3. Podle pfilohy & 2a VSeobecnych obchodnich podminek se postupuje od
1. ledna 2001.

' 4. Pfiloha ¢. 2a VSeobecnych obchodnich podminek byla rozeslana generdlnim
fediteliim bank a pobocek zahrani¢nich bank a je k dispozici v sekei platebniho
stykii, odboru metodiky a rozvoje platebniho styku Ceské ndrodni banky.

Vrchni feditel
Ing. Stépanek, CSc., v.r.

Piiloha

|

!

i

| Sekce platebniho styku

* Odpovédny zamé&stnanec:

1 JUDr. Zlebkova, tel.: 2441 3463
l
|
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PRILOHA

k Vieobecnym obchodnim podminkach,

kterymi se stanovi zasady vedeni acti klientd u bank

" a provadéni platebniho styku a zii¢tovani na téchto iétech




Ptiloha ¢&. 2a)

k V3eobecnym obchodnim podminkém,
kterymi se stanovi zdsady vedeni u&til
klientd u bank a provadéni platebntho
styku a zii€tovani na t&chto &tech

i Univerzalni tiskopisy p¥ikazi k ziétovani pro optické &tenf i

Popis a vysvétlivky k univerzilnim tiskopisiim p¥ikazii k ziltovani pro optické
éteni

I. Popis

1. Formy tiskopisa

Piipustné formy jsou jednotlivé tiskopisy, sedit s tiskopisy, samopropisovaci
| ' - tiskopisy s odtrZenim okrajli a tiskopisy na nekonedném papiru. Nepiipustné formy

jsou obdlky a tiskopisy s ustiiZkem pro pijemce platby.

2. Rozmeéry

Rozméry tiskopisQ, znaki i jednotlivych poli jsou udavany v milimetrech, pfiem
. odpovidaji palcovym mirdm. 1“ = 25,4 mm, pracuje se srozméry 1/6“ a 1/10%.
Rozméry tiskopist: vyska 105,83 mm (4 1/6%) 105,83 mm (4 1/6)

Stika 149,86 mm (5 9/10%) 209,55 mm (8 1/4%).

Vyska viech ﬁskopisﬁ odpovida 25 fadkm s fadkovanim 4,23 mm (1/6).
Sitka tiskopisti piikazu k thradé a pfikazu k inkasu odpovidd 59 znakéim po 2,54
mm (1/10%); $fika tiskopisti:hromadného pifkazu k thradé a piikazu k tihrad® se

zpravou pro pifjemce odpovida 82 znakdm po 2,54 mm (1/10%).

Perforace pro odirZeni z nekoneéného papiru nebo odtrhivaci okraje pro slepené

tiskopisy musi byt mimo uvedené rozméry. U rozmérd tiskopisii se p¥ipousti

tolerance maximalng + - 0,5 mm.




3. ‘Papir

90 g/m* vhodny pro snimade a t¥idi¢ky dokladfi. Doporuguje se vyuZit Podnikové
normy SEPAP, a.s., PN 28-193-96.

4. Pozadavky na tisk
Slepé-barvy pouZivané pro strojné opticky zpracovavané tiskopisy musi byt:
Zlutd ~ PANTONE 109 U
Oranzova PANTONE 137U
Cervens  PANTONE WARM RED.

Bil4 pole nesméji obsahovat Zadny pfedtisk, razitko nebo podpis, jehoZ barva by
byla mimo uvedené spektrum slepé barvy. V bilych polich, jakoZ i napravo a nalevo

od nich nesméji byt necistoty vzniklé pfi tisku.

Tiskopisy nesm&ji byt opatfeny perforovanymi nebo reliéfovymi udaji, nalepkami

a mikrodérovanim.

Rubova strana tiskopisti nesmi v oblastech poli sdaty obsahovat tisk, ktery by

_naruSoval jejich optické sniméani (napf. silny tisk, propiti razitka).

5. Pokyny pro vyplievani tiskopisti
Tiskopisy mohou byt pfed vydanim klientovi popsany pismem OCR-B1.

Pfi ruénim vypliiovani tiskopist se doporutuje dodrZovat pfedepsany vzor pisma

a pouzivat Serné nebo modré pero, propisovaci pero nebo fix.

Pro strojni vypliiovéani tiskopist je moZno pouZit truetypové fonty pisma.

P¥i vyplttovani tiskopist se nesmi pouZivat Cervena barva.
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1. Vysvétlivky k jednotlivym tiskopistm

1. Prikaz k dhradé

strojnim pismem.

PouZivé se pro jeden pfevod z Utu platce na Gcet pfijemce. Vypliiuje se ruén& nebo

Népli a vyznam jednotlivych polf na tiskopisu (shora, zleva doprava):

radek pole fidaj/eznadeni pole maximakni pocet znakd
1 fidici znak 1 1
mezera 1
1 datum splatnosti
den 2
oddélovaci znak tecka 1
mésic 2
oddélovaci znak te¢ka 1
rok 4
2 2 ¢islo Gctu platce
' prvni &ast &isla G&tu platce 6
oddélovaci znak ,
druh4, zékladni ¢4st &isla tiétu platce 10
oddélovaci znak lomitko
3 kéd banky 7
3 4 ¢islo G¢tu piijemce
prvni &ast isla aétu pifjemce 6
oddélovaci znak
druha, zakladni &ast ¢isla uétu piijemce 10
odd&lovacf znak lomitko
5 kéd banky 7




radek pole udaj/oznaceni pole maximalni pocet znakd
4 mezery 7
6 ména
mezery 2
7 castka
celé hodnoty 12
desetinnd Carka 1
haléfové hodnoty 2
5 8 variabilni symbol 10
mezery
9 konstantni symbol 4
mezera 1
10 specificky symbol 10
6 11 dopliiujici tdaj banky 27
7 12 udaj ptikazce 27
8 13 datum vystaveni
den 2
oddg&lovaci znak tecka 1
mésic 2
oddglovaci znak teCka i
rok 4




2. Hremadny p¥ikaz k dhradé pro rucni pismo

- Pouzivé se pro maximdln¢ tfi pfevody z ictu platce na Gty pi{jemcd. Vypliiuje se

ru¢né nebo strojnim pismem.

Néplii a vyznam jednotlivych poli na tiskopisu (shora, zleva doprava): i

radek pele adaj/oznadeni pole maximalni podet znakd |
1 Fidici znak 2 1
mezera 1
1 datum splatnosti
den 2 |
oddé€lovaci znak tecka 1 l
mésic 2
oddélovaci znak tecka 1 ‘
rok 4 |
mezery  (véetné vzoru pisma) 12 b
2 ména 3
2 3 ¢islo Uctu platce
prvni ¢ast Cisla 0ctu platce - 6
oddélovaci znak
druhé, zakladni ¢ést &isla uctu platee 10
odd€lovaci znak lomitko 12
4 kéd banky 7
mezera 172 :
5 celkové Sastka o
celé hodnoty | 12
desetinnd Carka 1
haléfové hodnoty 2

(V%)
[@p

¢islo Gétu piijemce

prvni éast &isla aétu pfijemce 6

oddélovaci znak




radek pole 1idaj/oznaceni pole maximalni potet znaki
druh4, zdkladni &ast &isla uctu prijemce 10
oddg&lovaci znak lomitko 1/2
7 kéd banky 7
mezera 172
8 Castka
celé hodnoty 12
desetinnd Carka 1
haléfové hodnoty 2
4 mezery 6
9 variabilni symbol 10
mezery
10 konstantni symbol
mezery
11 specificky symbol 10
5 12 ¢islo uétu pifjemce
prvni &ast &isla uctu pifjemce 6
oddélovaci znak
druh4, zékladni &ast &isla uctu prijemce 10
oddg&lovaci znak lomitko 12
13 kéd banky 7
mezera 172
14 castka
celé hodnoty 12
desetinna ¢arka
haléfové hodnoty 2
6 mezery 6
15 variabilni symbol 10
mezery
16 konstantn{ symbol




radek pole tdaj/oznaceni pole maximalni podet znakid

mezery 2
17 specificky symbol 10
7 18 ¢islo ultu piijemce
prvni ¢ast ¢isla Géta pifjemce 6
oddélovaci znak
druha, zakladnf fast ¢isla Gciu pifjemee 10
oddélovaci znak lomitko 172
19 kéd banky 7
mezera 12
20 ¢astka
celé hodnoty 12
desetinnd carka
haléfové hodnoty 2
8 mezery 6
21 variabilni symbol 10
mezery
22 konstantni symbol
mezery
23 specificky symbol 10
9 24 datum vystaveni !
den 2 |
oddélovact znak tecka 1
mésic 2
oddélovaci znak tecka 1 ,
rok 4 |




3. Hromadny piikaz k dhrad€ pro tisk na nekonefny papir nebe pro tisk

laserovou tiskarnou

PouZivé se pro maximalng sedm pfevodii z aétu platce na Gty pifjemcil. Vypliluje
se libovolnym psacim strojem, jehlitkovou tiskdrnou NLQ nebo LQ nebo laserovou
tiskarnou. Polet znak@ pro jednotlivd pole je uveden pro normované OCR-Bl
pismo, to je 10 znakd na 1". Mezery jsou jednotné a odpovidaji $ifce jednoho znaku,

to je 1/10%.

Néplii a vyznam jednotlivych poli na tiskopisu (shora, zleva doprava):

Fadek pole vdaj/oznaceni pole maximalni podet znak
1 Fidici znak 3 1
1 gislo udtu platce
prizni Cast &isla uctu platce 6

oddglovaci znak

druha, zékladni ¢ast &isla 0¢tu platece 10
mezery 3

2 kod banky 7
ména 3
mezera 1

4 celkova Castka
celé hodnoty 12 >

desetinna Sarka

haléfové hodnoty

[\®]

5 datum splatnosti
den ‘
oddélovaci znak teCka
mesic

odd&lovaci znak tecka

I S e

rok

2az8 6,12, 18,24, 30,36, 42
&islo ultu pifjemce

prvni &ast &isla Gctu pifjemce




Fadek pole udaj/eznaceni pole maximalni poet znakd

oddélovaci znak 1
druha, zakladni ¢ast ¢isla uétu pifjemce 10
mezery 3

kéd banky

|
7,13,19,25,31,37,43 l
|
mezery 4 ‘

8, 14,20, 26, 32, 38, 44

Castka ; |
celé hodnoty 12 ‘
desetinna ¢arka 1 |
haléfové hodnoty 2

9,15,21,27,33,39,45

variabilni symbol 10

10, 16, 22, 28, 34, 40, 46
mezetra

konstantni symbol 4

11,17, 23,29, 35, 41, 47
mcezera 1

specificky symbol 10

9 48 datum vystaveni
den
oddgélovaci znak te¢ka

meésic

oddélovaci znak tecka
rok

Ao N = N




4. P¥ikaz k hradé se zpravou pro pifjemce

Pouziva se pro jeden pfevod z uctu platce na ucet piijemce s vyznacenim zpravy pro

pfijemce. Vypliluje se ruéné nebo strojnim pismem.

Népiil a vyznam jednotlivych poli na tiskopisu (shora, zleva doprava):

Fadek pole tdaj/oznadeni pole maximailni pocet znaki
1 tidici znak 4 1
mezera 1
1 datum splatnosti
den 2
oddé€lovaci znak tecka 1
mésic 2
oddé&lovaci znak tecka 1
rok 4
2 2 ¢islo Gty platee
prvni ¢ast isla uctu platce 6

odd&lovaci znak

druhd, zékladni ¢4st ¢isla étu platce 10
oddélovaci znak lomitko 172
3 kod banky 7 f
mezera Y/)
4 ména 3
3 5 ¢islo Gétu pFfjemce
prvni ast &isla Gétu prijemce 6

oddélovaci znak

druh4, zakladni ¢ast ¢isla Gctu piijemce 10

oddélovaci znak lomitko 1/2
6 kéd banky 7

mezera | 172
7 Castka

celé hodnoty 12




radek pole 1daj/oznadeni pole maximalni podet znakih
desetinna Carka
haléfové hodnoty 2
4 mezery 6
8 variabilni symbol 10
mezery
9 konstantni symbol
mezery 2
10 specificky symbol 10
5,6,7,8, mezery 2
11 zprava pro piijemce ° 140
9 12 datum vystaveni
den 2
odd€lovaci znak tecka 1
mésic 2
oddélovaci znak tecka 1
rok 4

11




5. Prikaz k inkasu

Pouiva se pro jeden pievod z Gdtu platce na et pifjemce vystaveny z podnétu

piijemce. Vypliiuje se ruéné nebo strojnim pismem.

Néplii a vyznam jednotlivych poli na tiskopisu (shora, zleva doprava):

radek pole tidaj/oznaceni pole maximalni pocet znaki
1 fidici znak 5 1
mezera 1
1 datum splatnosti
den 2
oddé&lovaci znak tecka 1
mésic 2
odd&lovaci znak teCka 1
rok 4
2 2 Cislo Gétu platce
prvni &ast &isla Gctu platce 6
odd&lovaci znak
druh4, zakladni Gast &isla utu platce 10
oddglovaci znak lomitko 1
3 kod banky 7
3 4 &islo Gétu prijemce
prvni &ast &isla Gétu pifjemce 6
odd¢lovaci znak
druha, zakladni &ast ¥sla Gétu prij emce 10
oddélovaci znak lomitko 1
5 kod banky 7
4 mezery 7
6 ména
mezery 2

12




radek pole tdaj/oznaceni pole maximalni poet znaki
7 Castka
celé hodnoty 12
desetinna arka 1 |
haléfové hodnoty 2
|
5 8 variabilni symbol 10 |
mezery
9 konstantni symbol
mezera
10 specificky symbol 10 |
6 11 dopliiujici udaj banky 27
7 12 udaj piikazce 27
8 13 datum vystaveni |
den 2 |
oddélovaci znak tecka 1
meésic 2
oddélovaci znak tec¢ka 1
rok 4

13




Vysvétlivky k jednotlivym polim

Ve viech polich se znaky chybg&jici do maximélniho po&tu znakl nedopliiuji nevyznamovymi
nulami.

Pole

o Fidici znak

Predtistény znak, ktery urduje typ tiskopisu. UmoZiiuje strojni zpracovani viech typd
tiskopistl bez jejich téidéni.

e datum splatnosti

Povolené tvary jsou 01.01.2001, 1.1.2001, 1.1.01 a jejich pfipadné kombinace. Pole se

vypliiuje povinngé.

e Cislo uétu platce

Cislo idtu platce se sklada z prvni asti a druhé, zakladni Casti Cisla GStu platee. Prvni Sast
¢isla G&tu u n&kterych bank odpovida predéisli a zpravidla bliZe urcuje charakter uctu; v Lisle
G&tu nemusi existovat. Oddglovaci znak odd&luje prvni &ast &isla tctu od povinné zakladni

Sasti Cisla aétu.

o {islo widtu piijemce

Cislo gtu piijemce se sklad4 z prvni &sti a druhé, zakladni asti Cisla GStu prijemce. Prvni
Sast &isla aétu u ndkterych bank odpovida pieddisli a zpravidla bliZe urCuje chafakter G¢tu;
v &isle G¢tu nemusi existovat. Odd&lovaci znak odd&luje prvni &ast &isla ¢tu od povinné

zakladni &asti ¢isla uctu.

¢ koéd banky

Uvadi se identifikani kéd banky v souladu s platnym Ciselnikem AP0001 vydévanym
Ceskou narodni bankou; kéd banky se uvadi jak sd&islem u¢tu platce, tak s Cislem uctu

piijemce.

Obsah poli &islo Gitu platce a kod banky tvori Gplné bankovni spojent plaice; obsah poli ¢islo

dtu pifjemee a kéd banky tvoi iplné bankovni spojeni pifjemce; pole se vypliiuji povinné.
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¢ ména

Dovolené zkratky jsou CZK, K&, KC, popt. libovolny tiimistny ISO kéd mény.

e ¢astka

Posledni dvé mista za desetinnou ¢arkou jsou vyhrazena pro haléfové hodnoty a jsou
nepovinna. Lze je proSkrtnout. Nejvy3si Castka, kterou je moZno automatizované zpracovat,
je 999 999 999 999.99 u jednotlivého pifkazu. Soulet vSech jednotlivych &astek u
hromadného ptikazu nesmi piekroc€it hodnotu 999 999 999 999.99.

Prazdnd mista pfed uvedenou ¢astkou (je-li krat§i nez 12 znakd) je dovoleno vodorovné

proskrtnout. Pole se vyplituje povinné.

e celkova ¢astka

Uvddi se pouze na hromadném prikazu.

Posledni dv¢ mista za desetinnou &arkou jsou vyhrazena pro haléfové hodnoty a jsou
nepovinna. Lze je proSkrtnout. Nejvy$si ¢astka, kterou je moZno automatizované zpracovat, je
999 999 999 999.99.

Prazdna mista pfed uvedenou &astkou (je-li krat$i neZ 12 znakf) je dovoleno vodorovné
pro$krtnout. Celkova &astka se musi rovnat souctu jednotlivych ¢astek. Pole se vypliuje

povinng.

o variabilni symbel

Obsahuje zpravu pro pfijemce platby — libovolny numericky tidaj (napf. &islo faktury, &islo

jednaci rozhodnuti soudu, ICO, rodné &islo). Pole se vyplifuje povinng.

e konstantni symbol .

Uvadi se konstantni symbol dle charakteru platby v souladu s pfilohou &1 VSeobecnych
obchodnich podminek Ceské narodni banky a s opatienim Ceské nérodni banky & 36/2000

Sb., kterym se stanovi platebni tituly pro oznadovéni uéelu penéznich ihrad. V soudasné dobé

se vyuZivaji pouze &tyfi mista konstantniho symbolu. Pole se vyplituje povinnég.




e specificky symbol

Uvadi se zaétovaci numericky tidaj po dohodg s bankou. Zévazné se jako specificky symbol
uvadi &fslo platebni karty nebo $eku pfi zi¢tovani transakel uskuteCnénych t€mito
instrumenty a dale do&asng &islo sporoZirového Gctu vedeného Ceskou spofitelnou, a.s., u

plateb ve prospéch tohoto ugtu. V t8chto piipadech se pole vyplituje povinng.

e dophiujici idaj banky

Pole je urdeno pro nepovinné doplitujici tdaje banky.

e 1daj prikazce

Pole je ureno pro nepovinné Gdaje pitkazce.

e zpriva pro prijemce

Uvddi se pouze na p¥ikazu k vihradé se zprdvou pro piijemce.
Pole je ureno pro nepovinnou zpravu pro pifjemce — libovolny alfanumericky ddaj.

(V tietni v&té oznadeno jako AV pole.)

e datum vystaveni

Povolené tvary jsou 01.01.2001, 1.1.2001, 1.1.01 a jejich pfipadné kombinace. Pole se

vyplituje povinne.

Tiskopisy obsahuji dalsi éty¥i oblasti:

Oblast pro razitko podatelny (v pravém hornim rohu tiskopisu).
2. Oblast pro nézev mista vystaveni (ve spodnim levém rohu tiskopisu).

Oblast pro podpis nebo podpisy a razitko (v pravém spodnim rohu tiskopisu). Tato oblast
neni striktn€ rozdélena.

4. Vzor pisma (riizné umisténi; neni obsaZen na tiskopisu piikazu pro tiskdrnu).
5. Vodici znaky (v pravém hornim a v obou dolnich rozich tiskopisu). SlouZi pro softwarové
vyhledén{ polohy textu. Na tiskopisu pfikazu pro tiskérnu jsou naznaleny slepou barvou

a tisknou se spoledné s idaji. Na ostatnich tiskopisech jsou vodici znaky vytiStény.
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Vzory univerzalnich tiskopist prikazt k zadtovani pro optické ¢teni
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