Véstnik CNB

Gastka 20/2024 ze dne 24. Fijna 2024

TFidici znak
2|2|5]2]4]3]3]0

UREDNIi SDELENI
CESKE NARODNI BANKY
ze dne 22. Fijna 2024

o podminkach organizace odbornych kurzli o rozpoznavani bankovek a minci

podezielych z padélani nebo pozménovani

Organizace odbornych kurzi podle § 33 odst. 3 zakona €. 136/2011 Sb.,
0 obéhu bankovek a minci a 0 zméné zakona €. 6/1993 Sb., o Ceské narodni bance,

ve znéni pozdéj&ich predpisu (dale jen ,ZOBM¥)

Clanek 1
Ugastnici odbornych kurzu

1) Do odbornych kurzi o rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padélani nebo
pozméfovani (dale jen ,kurz“) pfihlaSuje uchazee o osvédceni prokazujici Uspésné
absolvovani kurzu (dale jen ,frekventanty®) zadatel (dale jen ,klient®), kterym je:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

uvérova instituce provadéjici pokladni operace,

zpracovatel tuzemskych bankovek a minci nebo Zadatel o povoleni ke zpracovani
tuzemskych bankovek a minci,

smeénarnik, ktery provadi sménarenské obchody mezi ménami jinymi nez Ceska koruna,
euro, americky dolar, britska libra nebo japonsky jen,

sménarnik, ktery provadi sménarenské obchody pouze mezi ménami &eské koruna,
euro, americky dolar, britska libra nebo japonsky jen,

provozovatel kasina,

drzitel postovni licence nebo zvlastni poStovni licence podle zadkona o postovnich
sluzbach,

platebni instituce, poskytovatel platebnich sluzeb malého rozsahu, instituce
elektronickych penéz a vydavatel elektronickych penéz malého rozsahu, u nichz
pfi poskytovani platebnich sluzeb nebo vydavani elektronickych penéz dochazi
k vraceni pfijatych bankovek a minci do obéhu.

2) ZOBM rozliSuje 3 typy kurzl:

a)

b)

c)

kurz typu A — pro lektory, kurz je &tyfdenni a pofada ho pouze CNB,

kurz typu B — pro zaméstnance klientll uvedenych v odstavci 1 pism. a) az c), kurz je
dvoudenni a porada ho pouze CNB,

kurz typu C — pro zaméstnance klientd uvedenych v odstavci 1 pism. d) az g), kurz je
jednodenni a kromé& CNB ho mohou pofadat povéfené osoby podle § 33 odst. 4 ZOBM.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)
3)

Clanek 2
Registrace klienta a pfihlasovani frekventant(i do kurzii pofadanych CNB

Pro pfihladovani frekventantt do kurz(l pofadanych CNB slouZi informaéni systém Kurzy
padélky (dale jen IS KRPAD®). Registrace a pfihlasovani do IS KRPAD probiha prostfednictvim
odkazu na webovych strankach CNB v ¢asti Bankovky a mince > Legislativa > Odborné kurzy.

Klient, ktery bude své zaméstnance pfihlaSovat do nékterého z kurz(i uvedenych v ¢lanku 1
odst. 2., poradanych CNB, se zaregistruje do IS KRPAD.

Registraci frekventant(i, tj. zaméstnancl klienta, ktefi jsou na zakladé svého pracovniho
zarazeni povinni absolvovat néktery z typa kurzu, mize klient provést pofizenim udaju pfimo
do IS KRPAD, anebo importem ze souboru XLS (format je uveden).

Pro zafazeni frekventantd do kurzu je nutna dostate¢na vySe kreditu podle kurzovného
za jednotlivé typy kurz(. Vysi kreditu si klient uréi sam, po pfipsani na téet CNB bude navyseni
kreditu zaevidovano na klientském portale. Zaroven bude na klientsky portal uloZzen dariovy
doklad.

Pokud jiz klient nebude klientsky portal vyuzivat, mGze pozadat CNB o zrueni pFistupu. CNB
klientovi zruSi pFistup pfi splnéni niZze uvedenych podminek:

a) vySe nevycCerpaného kreditu — v pfipadé zlstatku kreditu musi klient uvést Cislo uctu,
na ktery ma byt zlstatek kreditu poukazan. Po prevodu zbyvajicich penéznich
prostfedkd na klientem zadané &islo uc¢tu bude klientovi vystaven dariovy doklad
(dobropis),

b) pocet registrovanych frekventantd — pfed odeslanim Zadosti je nutné registrované
frekventanty vymazat,

c) pocet uzivateld — pokud jsou uzivatelé nastaveni klientem, je nutné uZivatele vymazat.

Registrace do IS KRPAD je nutna i v pfipadé, Ze se do kurzu pfihlasuje frekventant sam (typicky
v pfipadé kurzu typu A).

Clanek 3
Planovani kurzu, ruseni kurzt

Kurzy jsou planovany na zakladé aktualni poptavky klientl po kurzech jednotlivych typa a podle
obsazenosti jiz vypsanych kurzl.

Kurzy jsou zobrazeny na klientském portale v IS KRPAD.

Registrace frekventantd do kurzu je mozna pouze prostfednictvim IS KRPAD. Zafazovat
frekventanta do kurzu je mozno pouze do vySe volnych mist a za pfedpokladu, Ze ma klient
dostatek kreditu. Kazdému z registrovanych frekventant(l bude e-mailem odeslana pozvanka
na kurz (pokud ma v registraci uvedenu e-mailovou adresu). Pozvanka obsahuije:

a) druh kurzu (A, B nebo C),

b) datum, misto a €as konani kurzu.

Je-li do kurzu typu B nebo typu C zaregistrovano méné nez 10 frekventantl a do kurzu typu A
méné nez 5 frekventantd, CNB je opravnéna kurz zrusit, nejpozdéji vdak 24 hodin pied jeho
konanim. VSichni registrovani frekventanti obdrZi zpravu na e-mailovou adresu, pokud byla
pfi registraci do kurzu uvedena, a zaroven se tato informace objevi v pfehledu vypsanych kurzi
na klientském portale. Pfi rueni kurz z podnétu CNB se kurzovné vzdy vraci.
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1)

2)

3)
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6)
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8)
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Clanek 4
Placeni kurzovného a ostatnich poplatkt

Kurzy jsou provadény za Uplatu. VySe kurzovného podle jednotlivych typu kurz( a poplatek
za vystaveni duplikatu osvéd&eni jsou uvedeny v Casti Il. Ceniku penéznich a obchodnich
sluzeb Ceské narodni banky (dale jen ,cenik®).

Cena kurzu je hrazena pfedem z kreditu klienta, ktery je evidovan na klientském portale a jehoz
vysi si klient ur€i sam.

Clanek 5
Pribéh kurzu a postup po jeho absolvovani

Pocty frekventantt pro jednotlivé typy kurz(:

kurz typu A — maximalni poc¢et ucastnikl je 10, minimalni pocet je 5;
kurz typu B — maximalni poc¢et ucastnikl je 25, minimalni pocet je 10;
kurz typu C - maximalni pocet u¢astnikl je 25, minimalni pocet je 10.

Frekventanti obdrzi materialy (sylaby) s pfisluSnou pravni Upravou a zakladni strukturou
probirané latky.

Na konci kurzu skladaji frekventanti zavére¢ny test, kde u typl kurzu A nebo B je nedilnou
soucasti i vyfeSeni praktického ukolu (rozpoznani pravosti platidla, uréeni druhu poskozeni
platidla a stanoveni nahrady za necelé platidlo). V pfipadé kurzu typu C jsou ovéfovany pouze
teoretické znalosti.

Pro uspésné absolvovani odborného kurzu je tieba spinit:
a) 100 % udast na kurzu,

b) u kurzl typu A nebo B — frekventant musi zodpovédét spravné alespon 80 % vSech
otazek, z toho nejméné 50 % praktickych otazek,

¢) u kurzl typu C — frekventant musi zodpovédét spravné alesponi 80 % teoretickych
otazek.

Frekventant, ktery neuspél pfi zavérecném testu, mize test v ramci jiz uhrazeného kurzovného
jednou opakovat, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dnl ode dne konani kurzu. Na opravny
test pfihlasuje frekventanta klient, ktery ho do kurzu registroval.

Pokud frekventant neuspéje u zavére¢ného testu ani na druhy pokus, osvéd&eni mu nebude
vydano. V pfipadé zajmu lze neuspéSného frekventanta znovu zaregistrovat do kurzu
prislusného typu, je vSak tfeba uhradit kurzovné. Stejny postup bude uplatnén, pokud se
frekventant bez omluvy nezu&astni opravného testu.

Frekventantim, ktefi uspésné slozili zavérecny test a soucasné splnili podminku 100 % ucasti
na kurzu, je vystaveno osvédceni.

Vzor osvéd&eni je uveden na webovych strankach CNB v &asti Bankovky a mince > Legislativa
> Odborné kurzy.

Od 1. 1. 2022 jsou osvédceni ke vSem typum kurzl (v€etné duplikatd listinnych osvédceni
vydanych do 31. 12. 2021) vystavovana pouze v elektronické podobé&. OsvédCeni v elektronické
podobé jsou opatfena kvalifikovanou elektronickou peceti a kvalifikovanym elektronickym
gasovym razitkem CNB.

10) Osvédceni je frekventantovi vystaveno zpravidla do 2 pracovnich dnli po Uspé&Sném

absolvovani kurzu a je ulozeno na klientském portéale. Klient je povinen pfedat frekventantovi
osvédceni bez zbytecného odkladu. Pokud klient pfi registraci frekventanta do kurzu uvede jeho
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e-mailovou adresu, osvédceni bude odeslano pfimo frekventantovi a zaroven bude ulozeno
na portale daného klienta.

11) VSechna vydana osvédcCeni (listinna a v elektronické podobé) jsou evidovana v Registru

osvéddeni, ktery vede CNB a ktery je nevefejny. Platnost osvéd&eni |ze ovéfit na ivodni strance
IS KRPAD zadanim Cisla osvédceni.

12) Uspé&sni absolventi kurzu A jsou zapsani do seznamu lektord, ktery je uvefejnén na webovych

1)

2)

3)

1)

2)

strankach CNB v ¢asti Bankovky a mince > Legislativa > Odborné kurzy.

Clanek 6
Vystaveni duplikatu osvédéeni

V pfipadé ztraty nebo zni¢eni osvédcéeni, uvedeni chybnych udaji &i pfi jejich zméné (napf.
zmeéna pfijmeni) je mozno pozadat o vystaveni duplikatu osvéd&eni. VSechny duplikaty jsou od
1. 1. 2022 vystavovany pouze v elektronické podobé. Vystaveni duplikatu je zpoplatnéno podle
ceniku.

O vystaveni duplikdtu mGze pozadat nejen drzitel osvédceni, ale také klient za svého
zaméstnance (drzitele pfislusného osvédceni), a to nasledujicim zplsobem:

a) drzitel osvédcCeni prostiednictvim IS KRPAD (bez nutnosti registrace na uvodni strance
IS KRPAD) — drzitel osvédéeni mize pozadat o vystaveni duplikatu osvédéeni, které
mu bylo vydano jak v listinné, tak i v elektronické podobég,

b) Kklient prostfednictvim klientského portalu — pouze v pfipadé Zzadosti o vystaveni
duplikatu osvédc&eni, které bylo vydano po 1. 1. 2022 v elektronické podobé.

Placeni poplatku za vystaveni duplikatu osvédceni:

a) v pfipadé zadosti drzitele osvédCeni podané prostfednictvim IS KRPAD — Zadateli bude
zaslan predpis k platbé na e-mailovou adresu, kterou v zadosti uvede, pficemz duplikat
osvédéeni mu bude vystaven aZ po pfipsani platby na uget CNB,

b) v pfipadé zadosti podané klientem prostfednictvim klientského portalu — poplatek bude
strZzen z kreditu klienta.

1.
Povéiené osoby podle § 33 odst. 4 ZOBM

Zadatel o povéieni k poradani kurzd ve smyslu § 33 odst. 4 ZOBM (dale jen ,zadatel”) pozada
o povéfeni na formuldfi, ktery je dostupny na webovych strankach CNB v &asti Bankovky
a mince > Legislativa > Odborné kurzy.

Zadatel zasle CNB vypinénou Zadost véetn& povinné piilohy prokazujici jeho zkudenosti
v oblasti vzdélavani jednim z nasledujicich zplsobu:

a) V listinné podobé na adresu:

Ceska narodni banka

sekce penézni a platebniho styku

odbor penézniho obéhu a ochrany platidel
Na Prikopé 28

115 03 Praha 1, anebo
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

b) v elektronické podobé se zaru¢enym elektronickym podpisem na e-mailovou adresu
odborny.kurz@cnb.cz, nebo do datové schranky CNB s kédem 8tgaiej (tato forma
doruceni je preferovana).

Nebude-li zadost obsahovat vSechny predepsané nalezitosti nebo bude-li trpét jinymi vadami,
CNB vyzve Zadatele k odstranéni nedostatkti zadosti. V pfipadé, Ze Zadatel neodstrani
nedostatky Zadosti do 14 dnd ode dne, kdy k tomu byl CNB vyzvan, CNB fizeni o Zzadosti
zastavi.

CNB rozhodne o Zadosti nejpozdé&ji do 30 dnti ode dne jejiho dorugeni. Pokud CNB Zadosti
vyhovi, bude Zadateli udéleno povéreni k pofadani kurzl (dale jen ,povéreni“) a Zadatel bude
zapsan do seznamu povéfenych osob, ktery je zvefejnén na webovych strankach CNB v &asti
Bankovky a mince > Legislativa > Odborné kurzy.

Soucasné s rozhodnutim o udéleni povéfeni obdrzi povéfena osoba pfistupové Udaje
k podkladdm k odbornym kurziim spolu s odkazem na webové stranky CNB, kde jsou tyto
podklady k dispozici. Je zde ulozena rovnéz aktualni prezentace CNB k odbornému kurzu typu
C a doporugené testové otazky. Pouzivani aktualni prezentace CNB v kurzech pofadanych
povéfenou osobou je zavazné.

Studijni bankovky a sady po$Skozenych bankovek si mlize povéfena osoba objednat u odboru
pen&zniho ob&hu a ochrany platidel sekce penézni a platebniho styku CNB (kontaktni udaje viz
odstavec 2 zde vy$e). Pozadovany material ji bude spolu s danovym dokladem pfedan osobné
anebo zaslan na adresu uvedenou v zadosti.

Povéfena osoba je pfi pofadani kurzu povinna zajistit, Ze kazdy ucastnik kurzu bude po dobu
trvani kurzu vybaven lupou a UV lampou. Dale je povéfena osoba povinna zajistit, aby u€astnici
obdrzeli sadu studijnich bankovek, kterou budou sdilet nejvyse ve dvojicich. V§em u&astnikim
kurzu povéfena osoba pfipravi k dispozici i pfistroje na rozpoznavani prvkd v infracervené
oblasti svételného spektra. Povéfend osoba rovnéz zajisti, aby bylo v ji pofddaném kurzu
k dispozici technické zafizeni, které umozni zobrazit vyukovou prezentaci v dostatecné velikosti
a kvalité (napf. zpétny projektor, TV apod.).

Odborny kurz pofadany povéfenou osobou muze vést pouze drzitel osvédceni typu A.

Povérena osoba se registruje do IS KRPAD podle kapitoly 1., €lanku 2 ufedniho sdéleni s tim,
ze v registracnim formulafi oznaci zaskrtavaci pole ,Registrovat jako povéfena osoba®“.

10) Povéfena osoba je povinna planovat kurzy nejméné 5 dnli pfedem, pfi¢emz planovani kurz( je

zaroven hlasenim o konani kurzl. U planovaného kurzu musi byt vzdy uvedeno:
a) misto konani kurzu ¢i opravného testu,
b) hodina zacatku kurzu &i opravného testu,

c) lektor, ktery kurz povede — vybér ze seznamu externich lektord, jejichz seznam je
zvefejnén na webovych strankach CNB.

11) Povéfena osoba zaregistruje frekventanty a zafadi je do kurzu, ktery naplanovala.

12) Pfed konanim kurzu si povéfena osoba mize vygenerovat a vytisknout prezenéni listinu a sadu

zavérecnych testll pro dany kurz. Ke kazdé sadé zavérecnych testu je k dispozici vyhodnoceni.
CNB doporuduje, aby povéfenad osoba pouzivala sady zavéreénych testd vytvorenych CNB,
které Ize vygenerovat v IS KRPAD. Pouziva-li povéfena osoba vlastni zavérecné testy, je tfeba,
aby obsahovaly 15 otazek.

13) Povérfena osoba zaijisti, aby nejpozdéji nasledujici pracovni den po ukoncéeni kurzu byla v IS

KRPAD u jednotlivych frekventantd vyplnéna ucast a vysledky zavérecného testu.
Frekventantim, ktefi uspéSné absolvovali kurz, bude vystaveno osvédceni. Osvédceni je
vystaveno zpravidla do 2 pracovnich dnd po UspéSném absolvovani kurzu a bude uloZzeno
na portale povérené osoby a rovnéz zaslano na e-mailovou adresu frekventanta, byla-li
pfi registraci u frekventanta uvedena.
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14) Osvédceni (pavodni listinna i v elektronické podobé) frekventantl kurzt pofadanych povérenou
osobou jsou evidovana v Registru osvédceni, ktery vede CNB a ktery je nevefejny. Platnost
osvédcCeni Ize ovéfit na uvodni strance klientského portalu zadanim Cisla osvédceni.

15) Duplikaty osvéd&eni o UspéSném absolvovani kurzu pofadaného povérenou osobou vystavuje
CNB.

.
Zrusovaci ustanoveni

Toto Ufedni sdé&leni nahrazuje Ufedni sdéleni Ceské narodni banky ze dne 28. Unora 2022
0 podminkach organizace odbornych kurz(i o rozpoznavani bankovek a minci podezielych z padélani
nebo pozménovani.

V.

Uéinnost

Podle tohoto ufedniho sdéleni se postupuje od 1. 11. 2024.

Clen bankovni rady:
doc. Mgr. Tomas Holub, Ph.D. v.r.

Sekce penézni a platebniho styku




